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1. OBJETIVO DO DOCUMENTO

O presente manual tem como finalidade auxiliar e orientar o usuério quanto ao correto uso

do Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA).

2. VISAO GERAL DO SISTEMA

O Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA) foi delineado para realizar o
acompanhamento e controle do pagamento de bolsas, auxilios e AuxPe de forma automatizada
e para padronizar o sistema de geracdo de folha de pagamento. Realizando, deste modo, o
acompanhamento e controle dos beneficiarios, das concessdes e projetos.

A fim de obter informagfes dos bolsistas e demais atores envolvidos no processo de

pagamento de bolsas, o0 sistema possui integracdo com a Plataforma Sucupira.

3. PERFIL DO USUARIO: PRO-REITOR E COORDENADOR DE PROGRAMA

O usuario com o perfil de responsavel principal da concesséo pode ser acessado pelo pro-
reitor ou coordenador de programa, de acordo com o Programa CAPES. E através do SCBA que
0 usuario podera:

e Consultar/detalhar concessao;

e Cadastrar beneficiario;

e Aprovar beneficiario;

e Consultar processo de beneficiario;

e Registar ocorréncias na concessao e no processo de beneficiario;

o Gerar declaracao e extrato do bolsista.

4. CONCEITOS BASICOS
o Programa CAPES: agrupamento de objetivos e pré-requisitos relacionados que fazem

parte de um plano de acdo para cumprimento da missdo da CAPES.
Alguns programas CAPES fomentam a concessé@o de bolsas e auxilios no pais e no
exterior, visando estimular a formacédo de recursos humanos de alto nivel, consolidando assim os

padrées de exceléncia imprescindiveis ao desenvolvimento do nosso pais.
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Um programa CAPES pode possuir mais de um edital vinculado com definicdes
especificas de acordo com o edital.
o Edital: regulamento que define os objetivos, condi¢cdes, compromissos, obrigacdes e

demais informag6es especificas vinculado a um programa da CAPES.

o Processo: unidade de acompanhamento das informacfes no SCBA, podendo ser do tipo

concessao, bolsas, auxilios ou AuxPe.

Os processos de beneficio (bolsa pais, bolsa exterior, AuxPe e auxilio) sao “filhos” do
processo de Concessao.

Concessao

Bolsa

Bolsa Pais AuxPe Auxilio

Exterior

o Concessao: tipo de processo que agrupa as informac¢des de um acordo entre a CAPES
e as IES (programas institucionais) ou os projetos de pesquisa aprovados.
Uma concessao possui:

- Participantes: instituicbes integrantes da concesséo. As instituicdes sdo representadas

por pessoas informadas no momento do cadastro (CPF) ou que podem ter vinculo conhecido pela
CAPES (cadastro de instituicdes): Pro-reitor e Coordenadores de PPG.

- Plano de concesséao:

- Custeio e capital

- Plano de bolsa: limite de cotas ou parcelas de beneficios a serem distribuidos.

o Ocorréncias: correspondem as alteracdes solicitadas no sistema. Para cada alteracéo é
gerada uma ocorréncia.
As ocorréncias sdo cadastradas por processo de beneficio ou processo de concessao e

todas as ocorréncias exigem uma justificativa.
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v As ocorréncias de concessao exigem aprovacao obrigatéria por parte da CAPES.
J& as ocorréncias de beneficio sdo aprovadas automaticamente.

v As alteracdes solicitadas via ocorréncias s6 terdo validade apds a aprovagéao delas.

v Somente sera possivel gerar uma nova ocorréncia, se ndo houver ocorréncias com

a situagao “Pendente” ou “Corrigir”.

o Bloqueio de processo: mensalmente a CAPES bloqueia os processos para geragéo de
folha, ndo permitindo alteracdes cadastrais. Deste modo, a maioria das ocorréncias ndo podem

ser registradas se o processo estiver bloqueado.

® Atencdo: O processo esta blogueado para alteragio cadastral. Aguarde a liberagio do sistema pela CAPES.

5. ACESSO AO SISTEMA

5.1 Quem pode acessar
v Responsavel pelo programa na instituicdo: Pro-reitor ou Coordenador de Programa

v Pessoa por ele designada: Corresponsavel

& ATENCAO: Enquanto o responsavel pelo programa na instituicdo ndo cadastrar, no
SCBA, um corresponsavel pelo programa na instituicdo, somente ele conseguira realizar as

operacgdes no sistema.

5.2 Como acessar

O acesso ao Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA) pode ser realizado através

do endereco: <http://scba.capes.gov.br> e o browser recomendado para acessar o sistema € o

Google Chrome.

Apbs acessar o link do SCBA, o sistema traz a tela de login, na qual deve ser informado

o CPF e a senha de acesso e selecionar a opgao para acessar o sistema.

© OBSERVACAO: A senha de acesso é a mesma utilizada pelo usuario em outros sistemas
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da CAPES, como a Plataforma Sucupira.

Sistema

SCBA de Controle

de Bolsas e Auxilios

@ Brasileire @ Estrangeire

CPF:
senha:

Esqueci minha senha.

Alterar minha senha. Entrar

MN3o possui acesso? Registre-se.

Baixe o aplicativo Bolsista

(3> Eocgerm]

Assim que o responsavel pelo programa na instituicdo cadastrar o corresponsavel através
da ocorréncia “Alterar participantes da concessao” e esta for aprovada pela CAPES (Vide 6.2.6.2),
o Corresponsavel poderé ter acesso ao SCBA. Para isso, mesmo sendo seu primeiro acesso, 0
corresponsavel deve utilizar a opgao “E39uec minhiasenna” pojs o CPF dele j& estara cadastrado
no sistema.

Ao selecionar o link “Esqueciminfiasenfa” o ysuario serd direcionado para o sistema

Segurancga, onde deve preencher o CPF, digitar o codigo de verificacdo (considerando as letras
mailsculas e minusculas) e clicar na opgdo “L_ElEEI=SINEENNEEREINEY e B’ . Deste modo,

sera enviado um link, para a confirmacéo do cadastro e a requisicdo de senha, para o e-mail

cadastrado.

& ATENCAO: O link deve ser acionado no prazo de 24 horas a partir do recebimento do e-
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CAPES

mail, caso contrario uma nova operacao de solicitacdo de senha devera ser realizada.

& ATENCAO: A senha sera enviada para o e-mail cadastrado no sistema de login da

CAPES, nao necessariamente para o e-mail cadastrado no SCBA. Caso queira alterar o e-mail,

favor entrar em contato com a central de atendimento da CAPES no 0800-616161 (opcéo 7) ou

solicitar pelo formulario do Fale Conosco na parte inferior do site da CAPES.

Em seguida, deve-se clicar no link enviado no e-mail. Ao final desse processo, sera

enviado um novo e-mail com os dados de acesso do usuario.

Sistema

SCBA de Controle

de Bolsas e Auxilios

Login

E Brasileiro @ Estrangeiro

Baixe o aplicativo Bolsista
CAPES

inha senha.

ssui acesso? Registre-se.

(o Rop 5iove

CSCAPES 53T Y-

&> SEGURANGA

Recuperar Senha

CPF:

Captcha:

Q

Solicitar envio de nova senha
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Caso tenha esquecido ou perdido a senha de acesso, cabe ao usuario selecionar o link
“Esqueci minna senfia” oy caso queira alterar a senha, deve selecionar o link “Alterar minna sennz” g
seguir as instrucdes para altera-la.

N&o possuindo acesso ao sistema, deve-se selecionar no link 90 possul aceszo’ Registre-se. »
€ 0 usuario sera direcionado para o sistema Seguranca. Deve-se, entdo, preencher os dados de
cadastro de pessoa: CPF, Nome da mae, Data nascimento, Género, E-mail e Confirmar E-mail,
preencher a pergunta e a resposta secreta, digitar o cédigo de verificacao (considerando as letras

mailsculas e minusculas) e clicar na opgéao e “EE® Deste modo, sera enviado

um link, para a confirmagéo do cadastro e a requisicdo de senha, para o e-mail cadastrado.

& ATENCAO: O link deve ser acionado no prazo de 24 horas a partir do recebimento do e-

mail, caso contrario uma nova operacao de solicitacdo de senha devera ser realizada.

& ATENCAO: A senha sera enviada para o e-mail cadastrado no sistema de login da
CAPES, néo necessariamente para o e-mail cadastrado no SCBA. Caso queira alterar o e-mail
favor entrar em contato com a CAPES 0800-616161 (opg¢éo 7) ou solicitar pelo formulario do Fale
Conosco no site da CAPES.

Em seguida, deve-se clicar no link enviado no e-mail. Ao final desse processo, sera

enviado um novo e-mail com os dados de acesso do usuario.

Manual do Usuério — versédo 1.5 Péagina 8



CAPES

Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Sistema

SCBA de Controle

de Bolsas e Auxilios

CPF:
Senha:

eci minha senha.
ar minna senha.
I\'a'c- possui acesso? Reg stre—se.l

@ Estrangeiro

Baixe o aplicativo Bolsista

CAPES

Fvee

CPF:

Nome da mae:

Data de nascimenta:

Género:

Masculing Femining

E-mail:

Confirmar E-mail:

Pergunta Secreta:

Resposta Secreta:

Captcha:

Limpar

Manual do Usuéario — versao 1.5
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6. PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

6.1 Telainicial

Apds acessar 0 SCBA e autenticar as informacfes do usuario, o sistema abrir4 a tela
inicial, onde é possivel visualizar os seguintes menus:
o Concessdes: neste menu é possivel consultar, detalhar ou gerar ocorréncias de uma
concessdao, cadastrar e aprovar beneficiarios e consultar beneficiarios, cotas e documentos da

concessao.

o Processos: neste menu é possivel acompanhar os beneficiarios de um programa,

registrar ocorréncias no processo do beneficiario e gerar extrato e declaracdo do bolsista.

o Relatérios: neste menu é possivel a geragdo dos relatérios: Analitico de Beneficiarios
por Concesséao/Projeto, Beneficiarios aguardando homologacgéo, Previsdo de Distribuicdo de
Cotas, Historico de Distribuicdo de Cotas e Parcelas, Beneficiarios ndo incluidos na folha de
pagamento, Histdrico de pagamentos por beneficiarios, Pagamentos devolvidos pelo financeiro e

Pagamentos de bolsa e auxilio por referéncia.

o Ajuda: neste menu é possivel encontrar as perguntas e respostas para as davidas
mais frequentes sobre a utilizacdo do SCBA (FAQ — Perguntas Frequentes), realizar o download
do Manual do usuério perfil: Beneficiario (Manual do Bolsista) e realizar o download dos
formularios: Cronograma de Estudos, Parecer do orientador para renovacao de bolsa - portugués
ou inglés, Parecer do orientador para pesquisa de campo - portugués ou inglés - e Relatorio

Académico (Formularios).
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CONTROLE DE BOLSAS E AUXILIOS 272 (V]

Consultar Concessao

Q Pesquisar

Numero do Processo:

Programa CAPES: Edital:

Selecione.. M Selecione.. v
Projeto: Instituigdo Participante:
Inicio Vigéncia: Fim Vigéncia:

6.2 Concessao

6.2.1 Consultar Concessao

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>> Consultar Concessao.

Para consultar uma concessdao com dados especificos, preencha algum dos dados

disponiveis para pequisa: “Numero do Processo”, “Programa CAPES”, “Edital’, “Projeto”,

“Instituicéo Participante”, “Inicio Vigéncia” e/ou “Fim Vigéncia” e clique na opgao
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Caso deseje realizar a remocéao dos dados inseridos como paréametro de consulta, clique

na Opgéo & Limpar

© OBSERVACAO: Para realizar a pesquisa pelo campo “Edital”, é necessario o
preenchimento prévio do campo “Programa CAPES”.

Consultar Concessao
Q Pesquisar

Numero do Processo:
Programa CAPES:
Selecione

Projeto:

Inicio Vigéncia:

Edital:
v Selecione v

Instituicio Participante:

Fim Vigéncia:

Pesquisar Limpar

No entanto, se desejar realizar uma pesquisa por “CPF do Participante Responsavel, CPF

do Participante Corresponséavel, Area de Avaliagdo” e/ou “Area de Conhecimento”, clique na

opgao ” e preencha algum dos dados disponiveis para pequisa e clique na opgao

Consultar Concessao
Q Pesquisar

Numero do Processo:
Programa CAPES:
Selecione..

Projeto:

Inicio Vigéncia:

Edital:

v Selecione... v

Instituic8o Participante:

Fim Vigéncia:

Pesquisar Limpar

Manual do Usuéario — versao 1.5
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Consultar Concessdo
Q Pesquisar
Numero do Processo:
Programa CAPES:

Selecione

Projeto:

Inicio Vigéncia:

Area de Avaliagdo:

Selecione

CPF do Participante Responsavel:

Edital:

v Selecione.

Instituigdo Participante:

Fim Vigéncia:

CPF do Participante Corresponsavel:

Area de Conhecimento:

Limpar

Como resultado da consulta, o sistema exibira uma lista com as concessdes que 0 usuario

seja o responsavel principal da concessao ou participante e que contenha os dados incluidos na

pesquisa.

2 registro(s)

Nimero do Processo Programa CAPES

Regulamento do Programa Suporte 8 Pos-

23832 379056/2017-01
SRR EROSHC Graduacdo IES Comunitarias

88882.227584/2000-01 PROSUP/Bolsas

Instituigio

) Projeto Responsavel
PUCIRS - PONTIFICIA UNIVERSIDADE PONTIFICIA
CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL UNIVERSID...
PUCIRS - PONTIFICIA UNIVERSIDADE PONTIFICIA
CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL UNIVERSID

Vigéncia

do Processo Situagdo

01/09/2017 - Concessdo -
31/12/2030 Acompanhamento

01/05/2015 - Concesséo -
31/08/2021 Acompanhamento

Resultados por Pagina: 10 v
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6.2.2 Detalhar Concessao

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessdo>>Lista de Concessbes>>

Detalhes da Concessao.

Para detalhar uma concesséo, € necessario realizar uma consulta de concessao prévia,

e na Lista de Concessoes, clicar no link do numero do processo que se pretende detalhar as

™ -
filista de Concessdes
Niimero do Processo Programa CAPES Ediital Instituigéo Projeto Responsavel Vigéncia Situagio
Principal do Processo
22222 370056/2017-01 PROSUC Regulamento do Programa Suporte 8 Pos- PUC/RS - PONTIFICIA UNIVERSIDADE PONTIFICIA 01/08/2017 - Concessdo -
FEmme sl Graduacio IES Comunitarias CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL UNIVERSID 31/12/2030 | Acempanhamente
PUCIRS - PONTIFICIA UNIVERSIDADE PONTIFICIA 01/05/2015 - Concessdo -
88882.227584/2000-01 /Bolsas -
88582 2275842000-0 PROSUPIBolsas PROSUP 2015 CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL UNIVERSID 21/08/2021 | Acompanhamento
2 registro(s) Resultados por Pagina: 10 v

Como resultado, serd a aberta a tela Detalhes da Concesséo, na qual o usuario podera
visualizar os detalhes da concesséo, dos participantes da concesséo, da distribuicdo de cotas,
dos beneficiarios e dos documentos aceitos e reprovados, ou podera, também, cadastrar

beneficiarios e registar ocorréncias na concessao.

© OBSERVACAO: O responsavel principal da concessio e o seu corresponsavel consegue
visualizar todos os dados da concessao. Ja os participantes da concessao so visualizam as cotas

e beneficiarios vinculados a eles.
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Detalhes da Concessédo

Cadastrar Beneficidrios Atualizar membros do projeto QOcorréncias Comunicagles
Concesséo
NOmeroe do Processo: 88887.138588/2017-00
Descrigdo/Projeto: FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA

Programa CAPES: Programa Suporte & Pés-Graduacao [ES Comunitérias Edital: Regulamento do Programa Suporte & Pds-Graduagao
IES Comunitarias

Instituicdo FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA - FAJE

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/03/2017 Término da Vigéncia: 30/06/2018
Situag&o: Concessdo - Acompanhamento
Documentos Voltar
Participantes da Concesséo Cotas Cotas Empréstimo || Beneficiarios || Membros do Projeto
Filtros
Instituigdo Participante: Nome:
Selecione... A

Aplicar Limpar

Participantes

Projeto com PPG em rede? Nao
Instituigdo Participante Responsavel Corresponsavel Principal
FACULDADE
JESUITADE PRO-REITOR Sim
FILOSOFIAE

TECLOGIA- FAJE

Resultados por Pagina: 10 ¥

1 reglstro(s)

& ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “Atencdo: O processo esta
bloqueado para alteragdo cadastral. Aguarde a liberagédo do sistema pela CAPES”, como
exemplificado na tela abaixo, ndo serd possivel realizar o cadastro de beneficiarios e gerar

ocorréncias para a concessao.
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Detalhes da Concessao
Cadastrar Beneficiarios | Atualizar membros do projeto | Ocorréncias | Comunicages
Conce
Numero do Processo:  B3882.164917/2010-01
Descri¢do/Projeto: PUC-RIO - ENGENHARIA MECANICA
Programa CAPES: Programa de Exceléncia Académica Edital: Regulamento do PROEX - IES Comunitarias
Instituicdo PUC-RIO - PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO DE JANEIRO
Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/09/2010 Término da Vigéncia: 28/02/2026
Situagao: Concess3do - Acompanhamento
@ Atengio: O processo esta bloqueado para alteragio cadastral. Aguarde a liberagio do sistema pela CAPES.
Documentos Voltar

6.2.3 Consultar Cotas da Concessao

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessédo>>Lista de Concessdes>>

Detalhes da Concessao>>Aba Cotas.

Para detalhar as informacgdes das cotas da concesséo, deve-se realizar previamente um
detalhamento da concessdo. Na tela Detalhes da concessao, deve-se selecionar a aba “Cotas”.
Em seguida, o sistema apresentard uma listagem com todas as cotas da concessao, sendo
possivel também que a pesquisa das cotas seja realizada por dados especificos aplicando os

filtros disponiveis: “Instituicdo Participante”, “PPG”, “Area”, “Modalidade” e/ou “Grupo de

Pagamento” e clicar na opgéo
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PDetalhes da Concessao

Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2000

Descrigdo/Projeto: UNIVERSIDADE DE CAXIAS DO SUL

Situacéo: Concessao - Acompanhamento

Participantes da Concesséo Cotas
Filtros
Instituicdio Participante:
Selecione...
Area:
Selecione...
Grupo de Pagamento:
Selecione...
Cotas
Modalidade Grupo de Pagamento
Doutorado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorado
Doutorado Modalidade |l (Taxa) - Douforado
Mestrado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Mestrado
Mestrade Modalidade Il (Taxa) - Mestrado

Numero do Processo: 88882.521030/2000-01 (Migrado - SACPAIS)

Programa CAPES: Programa Suporte & Pos-Graduacgdo |ES Comunitarias

Instituigdo UNIVERSIDADE DE CAXIAS DO SUL - UCS

Beneficiarios

v

v

Cadastrar Beneficiarios | Atualizar membros do projeto | Ocorréncias — ComunicagBes

Edital: Regulamento do Programa Suporte a Pos-Graduacgao

ES Comunitarias

Término da Vigéncia: 31/12/2030

Membros do Projeto

PPG:

Selecione...

Modalidade:

Selecione...

Aplicar Limpar

@Qtd. Concedida

45

57

38

m

212

Qtd. Utilizada

0

Documentos Voltar

Qtd. Disponivel

45

57

39

Il

212
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L . ‘ i - Grupo de Qtd. Qtd. Qtd.
Instituigo Participante Responsavel PPGiArea Modalidade = Utilizada T
UNIVERSIDADE DE i .
42005019033P0 - ADMINISTRAGAO Modalidade | (Bolsa +
CAXIAS DO SUL- PRO-REITCR E NEGOCIOS - FUC-RS - UCS Doutorado Taxa) - Doutorado 5 0 5

ucs

UNIVERSIDADE DE Modalidade | (Bolsa +

CAXIAS DO SUL- PRO-REITCR 42008018001P0 - BIOTECNOLOGIA Doutorado . 12 0 12
ucs Taxa) - Doutorado

UNIVERSIDADE DE Modalidade Il (Taxa) -

CAXIAS DO SUL - PRO-REITOR 420028018001F0 - BIOTECNOLOGIA Doutorado ., 16 0 16
ucs

UNIVERSIDADE DE Modalidade | (Bolsa +

CAXIAS DO SUL - PRO-REITOR 42008018001P0 - BIOTECNOLOGIA Mestrado 8 0 8
Taxa) - Mestrado
ucs
URGE RS TS Modalidzde Il (Taxa) -
CAXIAS DO SUL - PRO-REITOR 42008018001P0 - BIOTECNOLOGIA Mestrado o el 12 0 12
ucs
UNIVERSIDADE DE !
CAXIAS DO SUL- PRO-REITOR 42008012003F2 - Turismo e Doutorade Modalidade | (Bolsa + 4 0 4
ues Hospitalidade Taxa) - Doutorado
UNIVERSIDADE DE ) -
e oe CRORETOR 420080180032 - Turismo & Dovtorado Modalidade || (Tasa) 5 . 5
Hospitalidade Doutorado
ucs
UNIVERSIDADE DE !
e o CRORETOR 420080180032 - Turismo & Voctads Modalidade | (Bolsa + y . .
ues Hospitalidade Taxa) - Mestrado
UNIVERSIDADE DE )
42008018003P2 - T Modalidade Il (Tasa) -
CAXIAS DO SUL- PRO-REITOR 2P - Turismo & Mesirado odalidade |l (Taxa) 4 0 4
Hospitalidade Mestrado
ucs
UNIVERSIDADE DE
Modalidade | (Bol
CAXIAS DO SUL- PRO-REITOR 42008018004F9 - DIREITC Wesirado odalidade | (Bolsa + 2 0 2
Taxa) - Mestrado
ucs
1 » M Resultados por Pégina: |10 ¥

35 reglstro(s)

6.2.4 Consultar Beneficiarios da Concesséo

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessédo>>Lista de Concessdes>>

Detalhes da Concessao>>Aba Beneficiarios.

Para detalhar as informacdes dos beneficiarios da concesséo, deve-se realizar
previamente um detalhamento da concesséo. Na tela Detalhes da concesséo, deve-se selecionar
a aba “Beneficiarios”. Em seguida, o sistema apresentara uma listagem com todos os
beneficiarios da concessdo, sendo possivel também que a pesquisa dos beneficiarios seja
realizada por dados especificos aplicando os filtros disponiveis: “Tipo de Vinculo”, “Instituicao

Participante”, “Nome Responsavel’, “Nome Beneficiario”, “CPF”, “Modalidade”, “Tipo de

Processo” e/ou “Situagéo” e clicar na opgdo
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Detalhes da Concessao

Numero do Processo:
Descrig8o/Projeto:
Programa CAPES:

Instituicdo
Principal:

Inicio da Vigéncia:

Situacdo:

Participantes da Concessao

Filtros

Tipo de Vinculo:

Selecione

Nome Responsével:

CPF:

Tipo de Processo:

Selecione

88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS

Programa Suporte a Pos-Graduacao |ES Particulares

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS -

01/01/2000

Caoncessao - Acompanhamento

Cotas Beneficidrios

v

Cadastrar Beneficiarios

Edital:

PUC/MG

Término da Vigéncia:

Membros do Projeto

Instituicdo Participante:

Selecione..

Nome Beneficidrio:

Modalidade:

Selecione..

Situagao:

Selecione..

Aplicar Limpar

Atualizar memboros do projeto

PROSUC

311212030

Ocorréncias | Comunicagdes

Documentos Voltar
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Beneficiarios
Tipe Processo ;:::‘:;:;giie Responsavel Tipo Vincule io d:;‘ﬂri’;‘;fsu Situagio Agio
PONTIFICIA Discente PPG
UNIVERSIDADE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= 83882.517420/2017-01 CATOLICADE COOP';DOE:QESE 1 Sucupira) - Doutorado = -Em
MINAS GERAIS 32008015001P1 28/02/2018 | Acompanhamento
- PUCIMG -LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
UNWI%RSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 = Acompanhamento
= CATOLICADE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado - -Em
MINAS GERAIS 320080150071P1 28/02/2018 | Acompanhamento
- PUCIMG -LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
i} UNWI%RSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= 017-01 CATOLICADE FROGRAMA Sucupira) - Doutorado - -Em
MINAS GERAIS 32008015001P1 28/02/2018 | Acompanhamento
- PUCIMG - LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
- UNWE_RSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= 88882 5187 CATOLICADE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado - -Em
MINAS GERAIS 32008015001P1 2810272018 | Acompanhamento
-PUCMG - LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
. UN\VERSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= 017-01 CATOLICADE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado = - Aguardando
MINAS GERAIS 32008015001P1 28i02/2018 primeira folha
- PUCIMG - LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
UNWI%RSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= CATOLICADE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado - - Aguardando
MINAS GERAIS 320080150071P1 28/02/2018 primeira folha
- PUCIMG -LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
UNWI%RSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= CATOLICADE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado - -Em
MINAS GERAIS 32008015001P1 28/02/2018 | Acompanhamento
- PUCIMG -LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
UNWE_RSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= CATOLICADE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado - -Em
MINAS GERAIS 32008015001P1 2810272018 | Acompanhamento
- PUCIMG - LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
UNWE_RSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= CATOLICADE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado = -Em
MINAS GERAIS 32008015001P1 2810272018 | Acompanhamento
- PUCIMG - LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
UN\VERSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= CATOLICA DE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado - - Aguardando
MINAS GERAIS 32008015001P1 28i02/2018 primeira folha
- PUCIMG -LETRAS
372 registro(s) 1 » M Resultados por Pagina: |10 ¥
© OBSERVACAQ: Para realizar o detalhamento de um processo de beneficiario, pode-se

clicar no link do numero do processo desejado ou utilizar o menu Processos (Vide 6.3.3).
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6.2.5 Visualizar Documentos da Concessao

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessdo>>Lista de Concessbes>>

Detalhes da Concessao>>Documentos.

Para visualizar os documentos aceitos e reprovados na concessao, deve-se realizar

previamente um detalhamento da concessdo. Na tela Detalhes da concesséao, deve-se clicar na

« Documentos |»

opcao

Detalhes da Concesséao

Cadastrar Beneficidrios Atualizar membros do projeto Ocorréncias Comunicaghes
Nimero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigdo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte E jOS-GI'&ICiLIa;EC ES Particulares Edital: PROSUC

Instituicdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030
Situagéo: Concessdo - Acompanhamento

| Documentos |Ucu'

Como resultado, o sistema apresentara a listagem dos documentos conforme sua

situacdo: documentos aceitos “+ Documentos” ou reprovados “¥ Documentos Reprovados”,

4
Roma Tiga Hesganades! Ervic Homponadres] Armaacio Giats de Anenacis Simagi
Arnd 00 Retuns CAPES 110404 T Arailn
X
W Tipo Redponndoel ot bt Anexag b
AComganhiamento Instucional CAPES 110az017
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6.2.6 Gerar Ocorréncias da Concessao

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessdo>>Lista de Concessbes>>

Detalhes da Concessao>>Ocorréncias.

As alteracdes no processo de concessdo devem ser realizadas via ocorréncia. Para

registrar uma ocorréncia ao processo, deve-se realizar previamente um detalhamento da

concessio. Na tela Detalhes da concess&o, deve-se clicar na opgéo “ ““""*

Detalhes da Concessao

Cadastrar Beneficidrios Atualizar membros do projeto Ocorréncias Comunicagdes
Nimero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigéio/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte & Pds-Graduacdo IES Particulares Edital: PROSUC

Instituicio PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030
Situagéo: Concessdo - Acompanhamento

Documentos Voltar

Na tela Ocorréncias da Concessdo é possivel visualizar e detalhar as ocorréncias

existentes no histérico da concessao ou registrar uma nova ocorréncia.
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Ocorréncias da Concessao

Cesséo

Nlmero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigdo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte & Pés-Graduagao IES Particulares Edital: PROSUC

Instituicéo POMTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030

Situagéo: Concessdo - Acompanhamento

Registrar Ocorréncia  [RUIEN

Qcorréncias

Ocorréncia Situagéo Data Ultima Alteragdo Solicitante Agdo

ricipantes da Concessdo Aprovada 25/07/2017 11:39:53

Resultados por Pagina: 10 ¥

Para registar uma nova ocorréncia na concessao, deve-se clicar na opgao

Ocorréncias da Concessao

Ndmero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigdo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte & Pés-Graduacgio IES Particulares Edital: PROSUC

Instituigdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030
Situagdo: Concessdo - Acompanhamento

== -

O sistema abrira a tela Nova Ocorréncia, na qual deve-se selecionar o “Grupo de
Ocorréncia” e/ou “Tipo de Ocorréncia” pretendido.
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© OBSERVACAQ: Caso tenha ddvida sobre o que cada ocorréncia permite, pode-se

selecionar a ocorréncia desejada e passar o ponteiro do mouse sobre o hint @ para visualizar

a explicacdo da ocorréncia.

Ocorréncias da Concessao
Concesséo
Numero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descri¢&o/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte a Pés-Graduagao IES Particulares Edital: PROSUC

Instituigéo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030
Situagdo: Concessdo - Acompanhamento
Voltar
Ocorréncia
Grupo de Ocorréncia: Tipo de Ocorréncia:
Selecione... v Selecione. v

& ATENCAO: As ocorréncias que o responsavel pode executar depende da parametrizacéo
de cada edital. E ap0s registra-las, a nova ocorréncia ficara com a situagao “Pendente” até que o
técnico CAPES responsavel pelo processo avalie a solicitacao: solicitando corre¢éo, aprovando
ou rejeitando a ocorréncia. A alteracdo solicitada pela ocorréncia somente tera efeito apos sua

aprovagao.

& ATENCAO: Somente sera possivel gerar uma nova ocorréncia, se ndo houver ocorréncias

com a situagao “Pendente” ou “Corrigir”.

& ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “Atencdo: O processo esta
bloqueado para alteragdo cadastral. Aguarde a liberacdo do sistema pela CAPES”, como

exemplificado na tela abaixo, ndo sera possivel gerar ocorréncias para a concessao.
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Detalhes da Concessao
Cadastrar Beneficiarios | Atualizar membros do projeto | Ocorréncias | Comunicages
Numero do Processo:  B3882.164917/2010-01
Descri¢do/Projeto: PUC-RIO - ENGENHARIA MECANICA
Programa CAPES: Programa de Exceléncia Académica Edital: Regulamento do PROEX - IES Comunitarias
Instituicdo PUC-RIO - PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO DE JANEIRO
Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/09/2010 Término da Vigéncia: 28/02/2026
Situagao: Concess3do - Acompanhamento
@ Atengio: O processo esta bloqueado para alteragio cadastral. Aguarde a liberagio do sistema pela CAPES.
Documentos Voltar

Desistir de Ocorréncias da Concessao

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessio>>Lista de Concessdes>>

Detalhes da Concessao>>Ocorréncias>> Detalhe da ocorréncia.

Caso a ocorréncia gerada possua alguma informacao incorreta, € possivel realizar a
desisténcia/cancelamento desta solicitacdo, desde que a ocorréncia ainda encontre-se na
situacao “Pendente” e que o usuario logado seja 0 mesmo que registrou a ocorréncia (solicitante
da ocorréncia).

Para realizar o cancelamento, deve-se realizar previamente um detalhamento da

« Ocorréncias | »

concessdao. Na tela Detalhes da Concesséao, deve-se clicar na opgao

Detalhes da Concessao

Cadastrar Beneficiarios Atualizar membros do projeto Ocarréncias omunicagbes

Concessao
Numero do Processo: 88887.199159/2018-00
Descricdo/Projeto: EST - Teologia

Programa CAPES: Programa de Exceléncia Académica Edital: Regulamento do PROEX - IES Comunitarias

Instituicdo EST - ESCOLA SUPERIOR DE TEOLOGIA

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/07/2018 Término da Vigéncia: 31/07/2026
Situagéo: Concess&o - Acompanhamento

Documentos Voltar

z

Na tela Ocorréncias da Concessdo é necessario detalhar a ocorréncia que se deseja

cancelar. Para isso, deve-se clicar no link do nome da ocorréncia, conforme exemplo abaixo:
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Nimero do Processo:
Descrig8o/Projeto:
Programa CAPES:

Instituigdo
Principal:

Inicio da Vigéncia:

situaco:

Ocorré

Ocorréncias da Concessdo

88887.199159/2018-00
EST - Teologia
Programa de Exceléncia Académica

EST - ESCOLA SUPERIOR DE TEOLOGIA

01/07/2018

Concessao - Acompanhamento

Ocorréncia

cipantes da Concessfo ¢

cipantes da Concesséo
cipantes da Concessio

Alualizar Quantidade de Cotas

Situagdo

Pendente

Aprovada

Aprovada

Aprovada

Data Ultima Alteragio

25/06/2019 16:20:47

15/02/2019 14:48:43

09/11/2018 10:08:16

07/08/2018 12:01:23

Edital:

Término da Vigéncia:

Regulamento do PROEX - IES Comunitarias

31/

07/2026

Solicitante Agio

Resultados por pagina: |10 ¥

O sistema abrird a tela

« Desistir »

selecionar a opgao .

com os detalhes

da ocorréncia escolhida, na qual deve-se

Néimero do Processo:
Descrigdo/Projeto:
Programa CAPES:

Instituigdo
Principal:

Inicio da Vigéncia:

Situagdo:

ALTERAR PARTICIPANTES DA CO

Participantes

Ocorréncia: ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAO

EST- Teologia
Programa de Exceléncia Académica

EST - ESCOLA SUPERIOR DE TEOLOGIA

01/07/2018

Concessdo - Acompanhamento

Prinipal
UEMASUL - UNIVERSIDADE Responsivel
N ESTADUAL DAREGIAO
TOCANTINA DO
MARANHAO Caresponsével
1 registro(s)

Justificativa: Manual do SCBA
Selicitante:

Situagaio: Pendente

Instituigo Participante

Edital:

Término da Vigéncia:

Regulamento do PROEX - IES Comunitérias

-

Resultados por paglna: (10 ¥

Data da geragao: 25/06/2019 16:20:47

Em seguida, deve-se incluir o motivo da desisténcia da ocorréncia e selecionar a opcéo

“m ”
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Desistir da Ocorréncia

Ocorréncia: Data da Ultima Alteragdo:
Alterar Participantes da Concessdo 25/06/2019 16:20:47
Motiva: *
Teste
P
3995

* Campos Obrigatorios

m :e:“a-.

Como consequéncia, a situagao da ocorréncia ¢é alterada para “Excluida”. Deste modo, é

possivel registrar uma nova ocorréncia para 0 processo.

Ocorréncias da Concessao

Namero do Processo: 88887.199159/2018-00
Descrigéo/Projeto: EST - Teologia
Programa CAPES: Programa de Exceléncia Académica Edital: Regulamento do PROEX - IES Comunitarias

Instituicdo EST - ESCOLA SUPERIOR DE TEOLOGIA
Principal:

Inicio da Vigéncia 01/07/2018 Término da Vigéncia: 31/07/2026

SituagBio:  Concessao - Acompanhamento

Registrar Ocorréncia [IGHEY

Ocorréncia Situagio Data Uitima Alteragéo Solicitante Agio
Alterar Participantes da Concesséo 25/06/2019 16:39:12
Alterar Particinantes da Concessdo Aprovada 1510212019 14:48:43

Altera:

articipantes da Concesséo Aprovada 091172018 10:08:16

Alualizar Quantidade de Colas Aprovada 07/08/2018 12:01:23

Resultados por pagina: |10 7

No detalhe da ocorréncia que foi excluida, é apresentado o Motivo da Exclusao da

ocorréncia.
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Ocorréncia: ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAO

Nimero do Processo:  88887.199159/2018-00
Descrigio/Projeto: ST - Tealogia
Programa CAPES:  Programa de Exceléncia Académica Edital:  Regulamento do PROEX - IES Comunitérias

Instituigio  EST - ESCOLA SUPERIOR DE TEOLOGIA
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/07/2018 Término da Vigéncia: 31/07/2026

Situagio:  Concessdo - Acompannamento

ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAD

Participantes

Frincipal Instituigio Participante
UEMASUL - UNIVERSIDADE ol
ESTADUAL DAREGIA0
TOCANTINADO .
MARANHAQ Corresponsave!
Resultados por pgina: [10_ ¥
1 registro(s)
Justificativa:  Manual do SCBA
Solicitante: Datadageragio:  25/06/2019 16:20:47

Situagde:  Excluida

Motivo da Exclusao: Teste

6.2.6.1 Ocorréncia - Adicionar beneficiario de cota empréstimo

A ocorréncia “Adicionar beneficiario de cota empréstimo” permite o cadastro de
beneficiario agraciado com cota empréstimo. A ocorréncia permite a criacdo de novo beneficiario
do tipo cota empréstimo para concessao e realiza o cadastro do beneficiario ao mesmo tempo.
Portanto, ndo ha necessidade de cadastrar cota para o beneficiario que ird possuir uma cota
empréstimo, o sistema irA conceder uma cota especifica para ele, sem possibilidade de
reaproveitamento da cota. E possivel o cadastro de até 10 beneficiarios de cota empréstimo por

ocorréncia.

& ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “Atencdo: O processo esta
bloqueado para alteracao cadastral. Aguarde a liberacdo do sistema pela CAPES” néo sera

possivel gerar a ocorréncia para Adicionar beneficiario de cota empréstimo.

Ao selecionar o “Grupo de Ocorréncia”. Processo e “Tipo de Ocorréncia”. Adicionar
beneficiario de cota empréstimo, deve-se indicar o “Participante da Instituicdo”, a “Modalidade”,
o “Grupo de Pagamento”, o “Tipo Vinculo Beneficiario” e os campos obrigatérios (campos
sinalizados com asterisco vermelho), que dependendo do “Tipo de Vinculo Beneficiario”

apontado, podem variar entre: Area, PPG e/ou |IES do Discente.
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© OBSERVACAO: Os campos “Modalidade” e “Grupo de Pagamento” apenas serdo
exibidos quando for selecionado o “Participante da Instituicdo”, quando a concessao possuir mais
de uma instituicao participante. O campo “Tipo Vinculo Beneficiario” apenas sera exibido quando
for selecionada a “Modalidade” e “Grupo de Pagamento”. E os demais campos obrigatérios,
quando houver, somente quando for selecionado o “Tipo Vinculo Beneficiario”.

O tipo de vinculo do beneficiario depende da parametrizacdo do Programa CAPES/Edital.

Eles podem ser do tipo:

o Discente IES Participante (Plataforma Sucupira): a pesquisa ird retornar todos os

discentes da Plataforma Sucupira que estiverem vinculados a IES do Participante selecionado.

o Discente PPG (Plataforma Sucupira): a consulta do beneficiario ira retornar somente os
discentes cadastrados na Plataforma Sucupira que séo vinculados a IES do Participante e ao

PPG selecionado.

o Sem Vinculo: os dados do beneficiario serdo consultados na base corporativa da CAPES.
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Nova Ocorréncia

Concesséo
Numero do Processo:  88882.164915/2010-01 (Migrado - PLANILHA_MIGRACAO)
Deseriio/Projeto:  PUC-RIO - ENGENHARIA CIVIL
Programa CAPES:  Programa de Exceléncia Académica Edital:  Regulamento do PROEX - [ES Comunitarias
Instituigio  PUC-RIO - PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO DEJANEIRO
Principal:
Inicio da Vigéncia:  01/02/2018 Término da Vigéncia:  28/02/2026
Situagdo:  Concessdo - Acompanhamento
Grupo de Ocorréncia: Tipo de Ocorréncia:
Selecione. N ADICIONAR BENEFICLARIO DE COTA EMPRESTIMO
ADICIONAR BENEFICIARIO DE COTA EVIPRESTIMO @

Dados da Cota Empréstimo

* A SOLICITACAO DE CADASTRO DE BENEFICIARIO SERA REALIZADA PELA MODALIDADE DE COTA EMPRESTIMO.
*E PERMITIDO SOLICITAR O CADASTRAMENTO DE ATE 10 BENEFICIARIOS POR OCORRENCIA.

Participante da Instituigdo: *

PUC-RIO - PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO DE JANEIRO / COORDENADOR DE PROGRAMA ENGENHARIA CIVIL - 31005012010P9

Modalidade: * Grupo de Pagamento: *
Doutorado v Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorado
Verifique aqui as Rubricas deste Grupo de Pagamenta
Tipo Vinculo Beneficiario: * PPG: *

Discente PPG (Plataforma Sucupira) v Selecione

Cota Empréstimo

Justificativa: *

4

* Campos obrigatérios

Em seguida, deve-se preencher o numero do “CPF” ou o “Nome” do beneficiario, e
dependendo do vinculo, o sistema recuperara as informacdes do beneficiario na Plataforma
Sucupira. Deve-se, entdo, preencher todos os campos obrigatérios dos Dados do Beneficiario
(campos sinalizados com asterisco vermelho), sdo eles: CPF, Nome, E-mail do Beneficiario,
Endereco da IES de Estudo, Periodo (Tempo concedido e Inicio Beneficio), sendo facultado o
preenchimento dos campos nao sinalizados como obrigatérios. Caso deseje incluir os Dados do
Contato no Brasil e/ou no Exterior (Endereco e telefone), deve-se selecionar a aba “Informacgbes

Complementares”.

& ATENCAO: No Periodo do beneficio o campo “Tempo Maximo” para a concesséo do

beneficio vira preenchido automaticamente pelo sistema, conforme o tempo maximo da
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modalidade no Edital selecionado, descontando a quantidade de mensalidades ja recebidas na
mesma modalidade em outros programas CAPES e CNPQ. O preenchimento do campo “Tempo
Concedido (meses) ” somente sera permitido para valores inferiores ou no maximo igual ao
“Tempo Maximo”. A data “Inicio Beneficio” vira com o més atual preenchido automaticamente
pelo sistema, podendo ser editada para datas posteriores, e a data “Fim de Beneficio” sera
calculada e inserida automaticamente pelo sistema, a partir da data de inicio e apés a incluséo

do “Tempo Concedido”.

© OBSERVACAO: Para cadastrar um novo “E-mail do Beneficiario” ou “Dados Bancarios”,

« =+ y

deve-se clicar na opcéao ', preencher o formulario e clicar no botao m

No caso do cadastro de novos dados bancarios, a conta deve ser conta corrente, estar
ativa (sempre verificar junto ao banco), ter como titular o beneficiario da bolsa e néo ser conta

salério ou poupanca.

Para o Banco do Brasil, é recomendado verificar se a conta foi realmente ativada pelo

banco, pois, as vezes, faz-se necessario um depadsito inicial para que ocorra a ativagéo da conta.

Para a Caixa Econbmica Federal, o campo “Conta” deve ser preenchido informando
primeiramente o codigo de operacdo (composto por 3 digitos) e, em seguida, o nimero da conta.
Caso o somatorio dos digitos da operacgéo e da conta ultrapassem 9 caracteres, desconsidere 0s
zeros a esquerda da conta. Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente Devem ser informados
. Agéncia: 1234 o Agéncia: 1234
. Cédigo Operacéo: 001 o Conta Corrente: 00112345-2
. Conta Corrente: 00012345-2

Para o Banco Santander, a conta deve ser inserida como séo apresentadas no extrato
bancério do correntista, ou seja, a partir dos algarimos 01, 02, 03 e 92 do inicio do nimero da
conta, o que significa que a conta € do tipo corrente. Se 0 nimero da conta iniciar com o algarismo
71, trata-se de conta salario, e com o algarimos 60, trata-se de conta poupanca. Nestas situacdes,
sera necessario informar outra conta, pois é permitido somente 0 pagamento em conta corrente.

Por exemplo, os dados ficticios:
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Conta corrente

Devem ser informados

. Agéncia: 1234 o Agéncia: 1234
o Tipo de conta: 01 o Conta Corrente: 01123456-2
. Conta Corrente: 123456-2

Para o Banco do Estado do Rio Grande do Sul (Banrisul), o campo “Conta” deve ser
preenchido, obrigatoriamente, com 10 caracteres. Caso a conta informada nao possua 10 digitos,
inclua zeros a esquerda até completar 10 digitos da conta informada. Neste caso, o digito verificar

também é contado. Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente Devem ser informados

. Agéncia: 1234 ) Agéncia: 1234
. Tipo de conta: 01 o Conta Corrente: 000123456-2
. Conta Corrente: 123456-2

O Banco Itau possui diferentes bancos. No entanto, o codigo do banco para as contas
comuns (no caso, as dos beneficiarios) deve ser sempre 341. Caso seja inserido outro nimero,
a agéncia pode ndo ser localizada.

Quando a agéncia que se deseja incluir, ndo seja encontrada pelo sistema, deve-se entrar

em contato com a coordencao do programa na CAPES para solicitar o cadastro da agéncia.

© OBSERVAGCAO: Para visualizar as Informacdes do Beneficiario (Nome, CPF, Programa
CAPES, Edital e Modalidade), as Informa¢des da Concessao selecionada (Tempo Maximo da
modalidade no Edital selecionado, Quantidade restante da Concesséo e Vigéncia da Concessao)

e se existem pagamentos recebidos na CAPES para o beneficiario, deve-se clicar no link

“Visualizar pagamentos anteriores”_
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Tipo Vinculo Beneficiario: *

<P

Saxo:

Pais de Mascimenta:

Data de Nascimento:

E-mail do Beneficiario: *

IES de Origem:

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RID DE JANEIRG

IES de Estudo:

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RID DE

PpG: *

31005012010P8 - E

ENHARIA CIVIL

Tempo Mé;

22 meses

Inicio Benefi

0612019

Dados Bancarios:

Nimere do Banco:

Cota Empréstimo

Justificative: *

2000

* & SOLICITACAD DE CADASTRO DE BENEFICIARIO SERA REALIZADA PELA MODALIDADE DE COTA EMPRESTIMO
* E PERMITIDO SOLICITAR O CADASTRAMENTO DE ATE 10 BENEFICIARIOS POR OCORRENCIA.

Nome: *

Estado Civil:

dade:

Enderego: *

aneiro, Rio de

Area de Conhecimento:

ENGENHARIA CIL

Area de Avaliagdo; *

ENGENHARIAS |

zar pagamentos anteriores

Tempo Concedido (meses): * Fim Beneficio:

0 311032020

Nome do Bance:

Neme da Agéns

Tip

* Campes cbrigatérios
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Caso deseje realizar o cadastro de mais um beneficiario de cota empréstimo, deve-se

selecionar a opgéo :

PPG:* Area de Conhecimente: *

NGENHARIA CIVIL v | ENGENHARIA CIVIL

Area de Avaliaggo: *

ENGENHARIAS |

Tempe Méxime: Visualizar pagamentos anterioras

22 meses
Inicio Beneficio: * Tempo Concedido (meses): * Fim Beneficio:

06/2019 1 31/03/2020

Dados Bancéries: . +

Numero do Bance: Nome do Banco:
Agéncia: Nome da Agéncia:

Conta: Tipo

Neste caso, o sistema ird abrir novamente o inicio da tela da ocorréncia de cota

empréstimo, e o beneficiario cadastrado anteriormente sera apresentando em uma tabela que
possui na coluna Acao, a opcao de detalhar as informagdes do cadastro desta pessoa B ou

excluir o seu cadastro n

Para relizar um novo cadastro de beneficiario de cota empréstimo, deve-se seguir os
passos listados anteriormente. Iniciando com a indicacdo do “Participante da Instituicdo”, da
“Modalidade”, do “Grupo de Pagamento”, do “Tipo Vinculo Beneficiario” e os campos obrigatérios

(campos sinalizados com asterisco vermelho). E em seguida, os dados do beneficiario.
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ADICIONAR BENEFICIARIO DE COTA EMPRESTIMO @

Dados da Cota Empréstimo

* A SOLICITAGAO DE CADASTRO DE BENEFICIARIO SERA REALIZADA PELA MODALIDADE DE COTA EMPRESTIMO.
*E PERMITIDO SOLICITAR O CADASTRAMENTO DE ATE 10 BENEFICIARIOS POR OCORRENCIA.

Participante da Instituigio: *

Cota Empréstimo

ettcso Pt — TipoVineuo e Grupoce et Vigéneia o .
InstituigSo Partiipants Respansivel PPGiArea Modalicach Pagamenta Beneh Beneficio &=
FUCR - FONTIFICIA UNVERSIDADE COORDENADOR DE PROGRAMAENGENHARIA NI - . . . o ote. 2103203
SR POk UERSI: oo 2100501201078 - ENGENHARIA CMIL Deuirade Modaidade | (Bolsa + Tova) -Dovtorado e I

1 registro(s)

Justificativa: *

* Campos obrigatérios

Ao final do cadastro do(s) beneficiario(s), deve-se inserir obrigatoriamente uma Justificava

e selecionar a opcao e, em seguida ﬂ

SCBA

Operacéo realizada com Sucesso!

O cadastro da ocorréncia do(s) beneficiario(s) de cota empréstimo sera incluido na Lista
de Ocorréncias com a situagdo: Pendente.
Caso tenha sido registrado o cadastro de mais de um beneficiario de cota empréstimo,

todos ficam aguardando a avaliagdo do técnico CAPES em um Unico registro da ocorréncia.

& ATENCAO: A nova ocorréncia ficara com a situagéo “Pendente” até que o técnico CAPES
responsavel pelo processo avalie a solicitagcdo: solicitando correcdo, aprovando ou rejeitando a

ocorréncia. A alteracao solicitada pela ocorréncia somente tera efeito apds sua aprovacao.
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& ATENCAO: Novas ocorréncias de Adicionar Beneficiario de Cota Empréstimo somente

poderdo ser cadastradas ap0s a aprovacao/rejeicdo desta pelo Técnico CAPES.

Ocorréncias da Concessao
Concesséo

Nlmero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigdo/Projeto: PONTIEICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS

Programa CAPES: Programa Suporte & Pds-Graduacao IES Particulares Edital: PROSUC

Instituicdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030
Situacdo: Concessao - Acompanhamento

Voltar
Ocorréncias
QOcorréncia Situagio Data Ultima Alteragio Solicitante Agdo
Cadastrar Beneficidrio de Cota Empréstimo Pendente 25/07/2017 12:00:55
Alterar Participantes da Concessdo Aprovada 25/07/2017 11:39:53

Resultados por Pégina: 10 v

Apb6s a aprovacao da ocorréncia pelo técnico CAPES, o sistema apresentara na tela
Detalhes da Concessao a opcao da aba “Cotas Empréstimo” (para acessa-la, deve-se detalhar a

concessao — Vide 6.2.2). Nela é possivel verificar as cotas empréstimo cadastradas.
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Detalhes da Concessao

Cadastrar Beneficiarios | Atualizar membros do projeto | Ocorréncias | Comunicagbes

Numere do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)

Descrigdo/Projeto:
Programa CAPES:

Instituicdo
Principal:

Inicio da Vigéncia:

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa Suporte & Pds-Graduacdo IES Particulares

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERA

01/01/2000

Edital:

S - PUC/MG

Término da Vigéncia:

PROSUC

31/12/2030

Situag8o: Concessao - Acompanhamento

CATOLICA DE MINAS
GERAIS - PUC/MG

1 reglstro(s)

POLITICA INTERNACIONAL -
32008015017P5

Documentes | Voltar
Participantes da Concessao Cotas Cotas Empréstimo || Beneficiarios | Membros do Projeto
Filtros
Instituigdo Participante: PPG
Selecione v Selecione v
Area: Modalidade:
Selecione... v Selecione.. v
Grupo de Pagamento:
Selecione... v
Cotas Empréstimo
Modalidade Grupo de Pagamento Qtd. Concedida Qtd. Utilizada Qtd. Disponivel
Doutorado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorado 1 1 0
Total: 1 1 0
I . . A - Grupo de Qtd. Qtd. Qtd.
Instituigéo Participante Responsavel PPG/Area Modalidade e Concedida Utilizada D
PONTIFICIA COORDENADOR DE PROGRAMA
UNIVERSIDADE RELAGOES INTERNACIONAIS Administracio Doutorado Modalidade | (Bolsa + 1 1 0

Taxa) - Doutorado

Resultados por Pagina: 10 v

®

O(s) novo(s) beneficiario(s) cadastrado(s) com a ocorréncia sera(ado) apresentado(s) na

tela Detalhes da Concesséo, aba “Beneficiarios” com o Tipo de Vinculo “Cota Empréstimo”.
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Cotas Empréstimo

Cadastrar Beneficiarios

Instituigéio Participante:

v Sel

Nome Beneficiario:

fone.

Selecione.

Situagéo:

v Sel

Aplicar  [ENEENS

Tipo Vinculo

Discente PPG
(Plataforma
Sucupire) -

32008015001P1 -
LETRAS

Discente PPG
(Plataforma
Sucupira) -

32008015003P4 -
Geografia -

Tratamento da

Informagéio
Espacial

Discente PPG
(Plataforma
Sucupire) -

32008015003P4 -
Geografia -

Tratamento da

Informacéo
Espacial

Discente PPG
(Plataforma
Sucupira) -

32008015006P3 -
EDUCACAQ

Discente PPG
(Plataforma

VERTEERADOS

Discente PPG
(Plataforma

Discente PPG
(Plataforma
Sucupira) -

32008015009F2 -
ODONTOLOGIA

Discente PPG
(Plaisforma
Sucupira) -

32008015015P2 -
ADMINISTRACAO

Cota Empréstimo -
Administiagio

cione.

Modalidade

Mestrado

Doutoradlo

Mestrado

Mestrado

Mestrado

Mestrado

Doutorado

Doutorado

Doutoradlo

Detalhes da Concessao
Ndmere do Processeo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigéio/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES:  Programa Suporte & Pés-Graduagio IES Particulares
Instituicéio PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG
Principal:
Inicio da Vigéncia:  01/01/2000
Situagfio:  Concessdo - Acompanhamenio
Participantes da Concessao Cotas
Filtros
Tipo de Vinculo:
Selecione.
Nome Responsével:
CPF:
Tipo de Processo:
Selecione.
Beneficiarios
Instituigio .
Tipo Processo e, Responsavel
PONTIFICIA
UNIVERSIDADE
] 88882 517485, CATOLICA DE miﬁfgsﬁﬁ: be
MINAS GERAIS
-PUCMG
PONTIFICIA
- 0 Ug;EéESC‘EEDEE COORDENADOR DE
MINAS GERAIS PROGRAMA
-PUC/M
PONTIFICIA
MINAS GERAIS PROGRAVA
-PUCMG
PONTIFICIA
UNIVERSIDADE
5] £8882 518200201701 CATOLICADE miﬁfg‘:fﬁ: be
MINAS GERAIS
-PUCMG
PONTIFICIA
- Ug;EéTISC‘EADDEE COORDENADOR DE
MINAS GERAIS PROGRAMA
-PUCMG
PONTIFICIA
- ) U(;VA:EGTISC‘EPI‘)DEE COORDENADOR DE
MINAS GERAIS PROGRAMA
-PUCIM
PONTIFICIA
UNIVERSIDADE |, RpENADOR DE
] GATOLICA DE e
MINAS GERAIS
-PUC/M
PONTIFICIA
UNIVERSIDADE | ¢ 52pENADOR DE
= CATOLICADE EROGRANA
MINAS GERAIS
-PUCIM
PONTIFICIA
UNIVERSIDADE | ¢ apENADOR DE
= 00 | CATOLICADE ROERT
MINAS GERAIS
-PUCMG
9 registro(s)

Atualizar membros do projeto

PROSUC

31/12/2030

Mermbros do Projeto

Beneficiario

Vigéncia
Beneficio

011032017

28/0212018

011032017

20/02/2020

011032017

28/0212018

0110312017

28/0212018

011032017

2810212019

011032017

2810212019

011032017

311072018

0110312017

3111012018

0110712017

300612021

Resultados por Pagin:

Ocorrencias

Documentos

Situagso

Acompanhamento
- Aquardando
primeira folha

Acompanhamento
-Em
Acompanhamento

Acompanhamento
-Em
Acompanhamento

Acompanhamento
- Aguardando
primeira folha

Acompanhamento
- Aguardando
primeira folha

Acompanhamento
- Aguardando
primeira folna

Acompanhamento
-Em
Acompanhamento

Acompanhamento

Acompanhamento

Acompanhamento
- Aguardando
primeira folha

Comunicagtes

Voltar

Agio
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6.2.6.2 Ocorréncia - Alterar participantes da concessao

A ocorréncia “Alterar participantes da concessao” permite realizar as seguintes agdes:
incluir nova IES Participante com 0 seu respectivo responsavel e corresponsavel; alterar vinculo
do responsavel com a IES; alterar ou excluir responsavel ou corresponsavel dos participantes ja

cadastrados e alterar a atribuicdo de principal para outro participante da concessao.

& ATENCAO: Nos programas institucionais, os participantes responsaveis da concessio
(Pré-Reitor e Coordenador PPG) sdo cadastrados apenas pela CAPES. Esta ocorréncia deve ser
utilizada apenas para INCLUIR/ALTERAR/EXCLUIR corresponsavel.

& ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “Atencdo: O processo esta
bloqueado para alteracdo cadastral. Aguarde a liberacdo do sistema pela CAPES” néo sera

possivel gerar a ocorréncia de Alterar participantes da concessao.

Ao selecionar o “Grupo de Ocorréncia”. Processo e “Tipo de Ocorréncia”. Alterar
Participantes da Concessédo, sera exibido todos os participantes cadastrados na concessao
selecionada. Caso deseje realizar uma consulta dos participantes com dados especificos, aplique
os filtros disponiveis, preenchendo algum dos dados disponiveis para pequisa: “Instituicao

« Aplicar |y

Participante” e/ou “Nome” e clique na opgao

Para incluir um corresponsavel de uma concesséao, deve-se selecionar na coluna “A¢ao”

a opgao do participante desejado, que sera aberta a tela “Participante”.
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Nova Ocorréncia

Nimero do Processo: 88887.138588/2017-00
Descrigéio/Projeto: FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA

Programa CAPES: Programa Suporte & Pés-Graduagao IES Comunitérias Edital: Regulamento do Programa Suporte a Pés-Graduagao
ES Comunitarias

Instituigéo FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA - FAJE

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/03/2017 Término da Vigéncia: 30/06/2018
Situacgéo: Concessdo - Acompanhamento
Voltar
Oco cia
Grupo de Ocorréncia: Tipo de Ocorréncia:
Selecione... v ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAQ v

ALTERAR PARTICIPANTES DA

Filtros

Instituigdo Participante: Nome:

Selecione...
Aplicar IRnETal  Adicionar Participante

Participantes

Principal Instituigdo Participante Agdo
FACULDADE =
JESUITADE Responsavel PRC-REITOR
Sim FILOSCFIAE

TEOLOGIA- Comesponsavel
FAJE ’

Resultados por Pagina: |10 ¥

1 registro(s)

Justificativa: *

2000

* Campos Obrigatérios

)
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O sistema abrird a tela Participante, na qual deve-se preencher o CPF do corresponsavel

e 0 seu e-mail. Ao final, clicar na op¢ao e m

© OBSERVACAO: O campo “E-mail do corresponsavel’ apenas sera exibido quando for

preenchido o “CPF” do corresponsavel.

© OBSERVACAQO: Para cadastrar um novo “E-mail do corresponsavel”, deve-se clicar na

+

opgao “ ”, incluir e-mail e clicar no botao “Salvar”.

Participante

Alterar Participante

Institulgdo Participante:

FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA

Corresponsével Anterlor:

Corresponsavel

CPF:

Nome: * E-mall do Corresponsével: *

Atualizar Limpar Cancelar
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SCBA

Operagéo realizada com Sucesso!

© OBSERVACAQ: Caso deseje editar os dados do novo participante adicionado, deve-se
clicar na coluna agao na opgao E se desejar exclui-lo na opg¢ao ﬂ e se desejar detalhar a

incluséo do participante na opgao ﬂ

O novo participante aperecera na lista de participantes da concessdo. Deve-se, entao,

inserir obrigatoriamente uma justificativa e clicar na opgao “”e ﬂ

ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAC @

Filtros

Instituicéo Participante: Nome:

Selecione.. v
Aplicar Limpar Adicionar Participante

Participantes

Principal Instituicdo Participante Acdo
FACULDADE E
JESUITADE Responsavel PRO-REITOR
Sim FILOSOFIAE
TEOLOGIA-

Resultados por Pégina: 10 ¥

1 registro(s)

Justificativa: *

2000

* Campos Obrigatérios

|
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SCBA

Operagéo realizada com Sucesso!

A nova ocorréncia serd incluida na Lista de Ocorréncias com a situacao: Pendente.

& ATENCAO: A nova ocorréncia ficarad com a situacéo “Pendente” até que o técnico CAPES
responsavel pelo processo avalie a solicitacdo: solicitando correcdo, aprovando ou rejeitando a

ocorréncia. A alteracao solicitada pela ocorréncia somente tera efeito apds sua aprovacao.

Concess&do
Numero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigdo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte & Pés-Graduacao |ES Particulares Edital: PROSUC

Instituicdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030

Situacéo: Concessac - Acompanhamento

Woltar
Ocerréncias
QOcorréncia Situagio Data Ultima Alteragio Solicitante Agdo
Alterar Participantes da Concessdo Pendente 25/0712017 13:25:42
Cadastrar Beneficiario de Cota Empréstimo Aprovada 25/07/2017 12:09:04
Alterar Participantes da Concesséo Aprovada 25/07/2017 11:39:53

Resultados por Pégina: 10 v
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Para alterar um corresponséavel j4 cadastrado de uma concessao, deve-se selecionar na

coluna “Agao” a opgao KB- do participante desejado, que sera aberta a tela “Participante”.

Nova Ocorréncia

Numero do Processo:
Descrigdo/Projeto:

Programa CAPES:

Instituicéo
Principal:

Inicio da Vigéncia:

Situagéo:

Ocorréncia

Grupo de Ocorréncia:

Selecione...

Filtros

Instituigdo Participante:

Selecione...

Participantes

1 reglstro(s)

Justificativa: *

2000

ALTERAR PARTICIPANTES DA C

88887.138588/2017-00

FACULDADE |ESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA

Programa Suporte & Pés-Graduagao IES Comunitarias Edital: Regulamento do Programa Suporte & Pos-Graduagao

ES Comunitarias

FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEQLOGIA - FAJE

01/03/2017 Término da Vigéncia: 30/06/2018

Concessao - Acompanhamento

Tipo de Ocorréncia:

v ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAQ

Nome:

Aplicar Limpar Adicionar Participante

Principal Instituigéo Participante
FACULDADE .
. R | PRO-REITOR
JESUITADE e
Sim FILOSOFIAE
TEOLOGIA- Corresponsavel
FAJE 2

Voltar

Agéo

I G %

Resultados por Pégina: 10 ¥

* Campos Obrigatérios

®
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O sistema abrird a tela Participante, na qual deve-se preencher o CPF do corresponsavel

que se deseja incluir e o seu e-mail. Ao final, clicar na opgéo e n

© OBSERVACAO: O campo “E-mail do corresponsavel’ apenas sera exibido quando for

preenchido o “CPF” do corresponsavel.

© OBSERVACAQO: Para cadastrar um novo “E-mail do corresponsavel”, deve-se clicar na

+

opgao “ ”, incluir e-mail e clicar no botao “Salvar”.

Participante

Alterar Participante

Institulcdo Particlpante:

FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA

Corresponsével Anterlor:

Corresponsavel

CPF:

Nomae: * E-mall do Corresponsével: *

Atualizar Limpar Cancelar
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SCBA

Operagéo realizada com Sucesso!

© OBSERVACAQ: Caso deseje editar os dados do novo participante adicionado, deve-se
clicar na coluna agao na opgao E se desejar exclui-lo na opg¢ao ﬂ e se desejar detalhar a

alteracao do participante na opgao ﬂ

O novo participante aperecera na lista de participantes da concessdo. Deve-se, entao,

inserir obrigatoriamente uma justificativa e clicar na opgao “”e ﬂ

ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAC @

Filtros

Instituicéo Participante: Nome:

Selecione.. v
Aplicar Limpar Adicionar Participante

Participantes

Principal Instituicdo Participante Acdo
FACULDADE E
JESUITADE Responsavel PRO-REITOR
Sim FILOSOFIAE
TEOLOGIA-

Resultados por Pégina: 10 ¥

1 registro(s)

Justificativa: *

2000

* Campos Obrigatérios

|
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SCBA

Operagéo realizada com Sucesso!

A nova ocorréncia serd incluida na Lista de Ocorréncias com a situacao: Pendente.

& ATENCAO: A nova ocorréncia ficarad com a situacéo “Pendente” até que o técnico CAPES
responsavel pelo processo avalie a solicitagcdo: solicitando correcdo, aprovando ou rejeitando a

ocorréncia. A alteragao solicitada pela ocorréncia somente tera efeito apés sua aprovagao.

Concess&do
Numero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigdo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte & Pés-Graduacao |ES Particulares Edital: PROSUC

Instituicdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030

Situacéo: Concessac - Acompanhamento

Woltar
Ocerréncias
QOcorréncia Situagio Data Ultima Alteragio Solicitante Agdo
Alterar Participantes da Concessdo Pendente 25/0712017 13:25:42
Cadastrar Beneficiario de Cota Empréstimo Aprovada 25/07/2017 12:09:04
Alterar Participantes da Concesséo Aprovada 25/07/2017 11:39:53

Resultados por Pégina: 10 v
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Para excluir corresponsavel dos participantes ja cadastrados de uma concesséao, deve-se

selecionar na coluna “Ag¢ao” a opgao 0" do participante desejado e confirmar a exclusao na

opgao m

Nova Ocorréncia

Nimero do Processo: 88887.138588/2017-00
Descrigdo/Projeto: FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA

Programa CAPES: Programa Suporte & Pds-Graduagao IES Comunitdrias Edital: Regulamento do Programa Suporte & Pés-Graduacao
ES Comunitarias

Instituicdo FACU,DADEJESU'_A DE FILOSOFIA E TEOLOGIA - FAJE
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/03/2017 Término da Vigéncia: 30/06/2018

Situagdo:  Concessao - Acompanhamento

Voltar
Ocorréncia
Grupo de Ocorréncia: Tipo de Ocorréncia:
Selecione.. v ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAD v

ALTERAR PARTICIPANTES DA (

Filtros

Instituigdo Participante: Nome:

v

Aplicar Limpar Adicionar Participante

Selecione..

Participantes

Principal Instituigdo Participante Agdo

FACULDADE
JESUITADE

Sim FILOSOFIAE
TEOLOGIA- Corresponsavel
FAJE >

Resultados por Pégina: |10 v

Responsével PRO-REITOR

1 reglstro(s)

Justificativa: *

2000

* Campos Obrigatérios

@
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Confirmacao

Deseja realizar a remogdo do corresponsavel?

A exclusao remove os acessos do corresponsavel
do processo, deseja continuar?

O participante excluido ndo aperecera mais na lista de participantes da concessédo. Deve-

se, entdo, inserir obrigatoriamente uma justificativa para a excluséo e clicar na op¢ao e

“m "

ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAO @

Filtros

Instituigdo Participante: Nome:

r

Aplicar Limpar Adicionar Participante

Selecione

Participantes

Principal Instituigdo Participante Agdo
FACULDADE =
JESUITADE Responsavel PRC-REITOR
Sim FILOSCFIAE
TEOLOGIA- c
FAJE Corresponsdvel  Q

Resultados por Pagina: 10 ¥

1 reglstro(s)

Justificativa: *

2000
* Campos Obrigatérios

®
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SCBA

Operagéo realizada com Sucesso!

A nova ocorréncia serd incluida na Lista de Ocorréncias com a situacao: Pendente.

& ATENCAO: A nova ocorréncia ficarad com a situacéo “Pendente” até que o técnico CAPES
responsavel pelo processo avalie a solicitagcdo: solicitando correcdo, aprovando ou rejeitando a

ocorréncia. A alteragao solicitada pela ocorréncia somente tera efeito apés sua aprovagao.

Concess&do
Numero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigdo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte & Pés-Graduacao |ES Particulares Edital: PROSUC

Instituicdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030

Situacéo: Concessac - Acompanhamento

Woltar
Ocerréncias
QOcorréncia Situagio Data Ultima Alteragio Solicitante Agdo
Alterar Participantes da Concessdo Pendente 25/0712017 13:25:42
Cadastrar Beneficiario de Cota Empréstimo Aprovada 25/07/2017 12:09:04
Alterar Participantes da Concesséo Aprovada 25/07/2017 11:39:53

Resultados por Pégina: 10 v
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6.2.7 Relatérios

Para gerar um relatorio, deve-se selecionar o “Tipo de Relatério” desejado: Analitico de
Beneficiarios por Concesséo/Projeto, Beneficiarios Aguardando Homologacédo, Previsdo de

Distribuicdo de Cotas e Historico de Distribuicdo de Cotas e Parcelas.

Relatdrios
Relatorio

Tipo de Relatério:

Selecione...

6.2.7.1 Relatdrio — Analitico de Beneficiarios por Concessao/Projeto

Ao ser selecionado o “Tipo de Relatério” Analitico de Beneficiarios por
Concesséo/Projeto, o sistema apresentara a tela abaixo. Nela, deve-se selecionar o “Tipo de

Pesquisa” desejada (Programa CAPES ou Concessao), através da sele¢ao da opgao *

Ao ser selecionada a opg¢ao “Tipo de Pesquisa”. Programa CAPES, deve-se inserir 0
“Programa CAPES”, ja os outros filtros disponiveis para a pesquisa sao opcionais (‘Edital”,
“Projeto”, “Instituicao Participante”, “Tipo de Vinculo Beneficiario”, “Modalidade” e “Situagdo). Em
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seguida, deve-se selecionar o “Tipo de saida” do relatério (.pdf ou .xIs) e clicar na opgéo

, que o sistema gerara o relatorio desejado.

Relatérios
Relatério

Tipo de Relatério:

Analitico de Beneficidrios por Concess3o/Projeto

Tipo de Pesquisa

Concessdo @ Programa CAPES

Pesquisar
Programa CAPES: * Edital:
Selecione. v Selecione
Projeto: Instituigio Participante:
Tipo Vinculo Beneficiario: Modalidade:
Selecione. v Selecione.
Situagao:
Selecione.
Tipo de Saida:
pdf

Gerar Relarério | KRS

Ao ser selecionada a opcao “Tipo de Pesquisa”.: Concesséao, deve-se inserir o “Numero

do Processo” de concessao, selecionar o “Tipo de saida” do relatério (.pdf ou .xlIs) e clicar no

botao que o sistema gerara o relatério desejado.

Relatdrios

Tipo de Relatério:

Analitico de Beneficiarios por Concessdo/Projeto v

Tipo de Pesquisa

® Concesséo Programa CAPES

Pesquisar

Numero do Processo: *

Tipo de Safda:

pdf v
Gerar Relatério Limpar
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Como resultado, o sistema ira gerar o relatério solicitado. Nele é possivel verificar as
informagfes dos processos dos beneficiarios (nimero do processo, tipo de beneficio, nome e
CPF do beneficiario, grupo de pagamento, IES de Estudo, vigéncia do processo, situagdo do
processo, dados bancarios e observacdo do motivo das ocorréncias de Finalizagdo ou Suspenséo
do processo do beneficiario) que estejam vinculados a concesséo indicada. Segue como exemplo
0 Relatério no formato PDF.

@ Coordenagio de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA
CAPES
RELATORIO ANALITICO DE BENEFICIARIOS POR CONCESSAQ/PROJETO

Programa CAPES: DS

Edital: Demanda Social — edital 2015
(Concessdo: 8BBE2 243550/2007-01 - UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS

ipo Vinculo: Discente PPG (Plataforma Sucupira) - 32014015005P3 - ZOOTECNIA

Processo Tipo Beneficio Beneficidrio Grupo Pagamento IES de Estudo Vigéncia Situagdo Processo  Dades Bancdrios Observagao
EB88Z.Z9T469/2016=01 Bolea S Pais Bolua Mestrade ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/Z016 = Acompanhasanto = » Abandand
BE MONTES CLAROS 31/10/2006 Finalizade
EB88Z.Z435T0/2016=01 Bolsa S Pais Bolua Mestrade ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/Z016 = Acompanhasanto =
OE MONTES CLAROS 28/02/20017 Esxpicads
ESESBZ.Z9T4TE/2016~01 Balaa Sa Pala Balua Meastrads NIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/Z016 = hearpanhassente =
OE MONTES CLAROS 28/02/20017 Esxpiads
EHSBZ. 243564 /2016~-01 Bolsa 4o Pals Bolsa Mestrade D IVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/201€ - Acespashasments =
OE MONTES CLAROS 31/10/2016 Expirads
EHSEZ.Z9T4TO/2016~-01 Bolsa do Palas Bolsa Mestrade D IVERSTDADE ESTAOUAL 01/06/201€ - Acespashasente =
OE MONTES CLAROS 31/10/2016 Expirade
EB882. 243561 /2016~-01 Balaa S Pals Balaa Maatrads ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/2016 - Acampashasmnts = Aguardands Decumestos
OE MONTES CLAROS rf1z/zo07 Suspanss
SHSB2.Z9T467/2016~-01 Balaa S Pals Balaa Maatrads ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/2016 - Acompashasmnts =
OE MONTES CLAROS 3lfol/zole £n Actmpanhanento
EBEBI.Z9T4E2/2016~01 Balea o Pais L Balua Mastrade ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/2Z016 = Acospashasants =
OF MONTES CLAROS 28/02/2018 £n Acempanhanento
EB88Z.Z435T6/2016=01 Bolea S0 Pais 5 Bolua Mestrade ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/Z016 = Acompanhasanto =
BE MONTES CLAROS 28/02/2018 Em Asempanhaments
EB582.Z435T1/2016=01 Bolea S0 Pais Bolua Mestrade ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/Z016 = Acompanhasanto =
OE MONTES CLAROS 28/02/20017 Esxpicads
EBSEZ.Z9T4TT/2016~01 Bolaa do Pala Bolsa Meatrade UHIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/20l1€ - Acosgpachasmnte =
OE MONTES CLAROS 28/02/20017 Esxpiads
SHSB2.29T468/2016~01 Balaa Sa Pala Balua Meastrads NIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/Z016 = hearpanhassente =
OE MONTES CLAROS 31/10/2016 Expirads
SESB2. 243562 /2016~01 Balaa Sa Pala Balua Meastrads NIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/Z016 = hearpanhissente =
OE MONTES CLAROS 31/10/2016 Expirade
EHSB2. 243560 /2016~-01 Bolsa 4o Pals Bolsa Mestrade D IVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/201€ - Acespashasments =
OE MONTES CLAROS 3lfos/z007 Expirade
EHS82.Z9T466/2016-01 Balaa S Pals Balaa Maatrads DMIVERSIBADE ESTAOUAL 01/06/2016 - Acampashismnts =
OE MONTES CLAROS 3l/08/2006 Expicade
EBEBZ.Z9T4E1/2016~01 Balea o Pais Balua Mastrade ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/2Z016 = Acompashasants =
OE MONTES CLAROS alfos/szon Expicade
Emitide em: 161072017 10:11:21 8

6.2.7.2 Relatério — Beneficiarios Aguardando Homologacéao

Ao ser selecionado o “Tipo de Relatério”: Beneficiarios Aguardando Homologacgao, o
sistema apresentara a tela abaixo.

Caso deseje refinar o relatério, pode-se usar os filtros disponiveis na tela, sdo eles:
“Numero do Processo”, “Progama CAPES”, “Edital”’, “Projeto”, “Instituicdo Participante”, “Inicio

Vigéncia Processo”, “Fim Vigéncia Processo”, “Tipo Vinculo Beneficiario”, “Modalidade” e/ou
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“CPF”. Deve-se, entédo, selecionar o “Tipo de Saida” do relatério (.pdf ou .xlIs) e clicar na opgéo

M Gerar Relatério ]

Relatérios

Relatério

Tipo de Relatério:

Beneficiarios Aguardando Homologagio

Numero do Processo:

Programa CAPES: Edital:
Selecione. v Selecione.
Projeto: Instituigdo Participante:
Inicio Vigéncia Processo: Fim Vigéncia Processo:
Tipo Vinculo Beneficiario: Modalidade:
Selecione. v Selecione
CPF:
Tipo de Saida:
pdf

e

Como resultado, o sistema ira gerar o relatério solicitado. Nele € possivel verificar a lista
de beneficiarios que estdo aguardando homologacao conforme os filtros indicados. Segue como
exemplo o Relatério no formato PDF.

Coordenagéao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA
CAPES
BENEFICIARIOS AGUARDANDO HOMOLOGAGAO

Programa CAPES: DS

Edital: Demanda Social - edital 2015
Tipo de Processo: Bolsa do Pais

Processo :,":;"j‘c“":::h Responsavel PPGiArea Modalidade Beneficiario Projeto Vigancia
8BEAT.377079/2017-00 UNIVERSIDADE DE PRO-REITOR Discente IES Doutorada teste2l 01/02/2017 -
BRASILIA Participante 30/0€/2017
SEEST7.377042/2017-00 UMIVERSIDADE DE COCRDENADOR DE PROGRAMA Di. pa-iy Mestrado TestelS 01/01/2017 -
BRASILIA CIENCIAS MEDICAS - Fa nte Profissional 31/12/2017
53001010051P7 (B ma Sucupira)

8BEAZ.275754/2016-01 UNIVERSIDADE DE  COORDENADOR DE EROGRAMA (MEDICINA) TECHOLOGIA Boutorada UNIVERSIDADE DE ShG FAULO 01/07/2016 -

sA0 PAULD (MEDICINA} TECKOLOGIA E E INTERVENCRO EM 30/08/2020
INTERVENCRO EM CARDIOLOGIA CARDIOLOGIA
- 3300201020201
8BEBAT.375264/2016-00 UNIVERSIDADE COCRDEMADOR DE FROGRAMA CIENCIA Bh COMPUTACAO Doutorada teste demanda social - Finalizagdo 01/10/2016 -
ESTADUAL DE CIENCIA ECONBMICA - 310742017
CAMEINAS 33003017020F7
Total: 4

6.2.7.3 Relatorio — Previsdo de Distribui¢cdo de Cotas

Ao ser selecionado o “Tipo de Relatério”. Previsdo de distribuicdo de cotas, o sistema

apresentara a tela abaixo.
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Deve-se inserir

0s outros filtros dispon

o “més/ano referéncia (Inicio e fim)”, o “Programa CAPES e o “Edital’, ja

iveis para a pesquisa sdo opcionais (“IES Participante” e “Modalidade”).

Em seguida, deve-se selecionar o “Tipo de saida” do relatério (.pdf ou .xlIs) e clicar na opcao

que o sistema gerara o relatério desejado.

®  OBSERVACAO

®  OBSERVACAO

: A data de inicio deve ser igual ou posterior ao més atual.

: O periodo de referéncia ndo pode ser superior a 12 meses.

Relatérios
Relatério

Tipo de Relatério:

Previs&o de Distribuicdo de Cotas

Més/Ano Referéncia: *
Inicio * Fim *

Programa CAPES: *

Selecione

IES Participante:

Tipo de Saida:

pdf

Gerar Relatério | [EEEN

Edital: *

v Selecione. v

Modalidade:

Selecione... v

Como resultado

, 0 sistema ira gerar o relatorio solicitado. Nele é possivel verificar:

e Qtde Concedidas: quantidade de cotas concedidas para o plano bolsa,

e (Qtde Utlizadas:

gquantidade de cotas utilizadas no més,

e (Qtde Cadastramentos: quantidade de beneficiarios que iniciam a bolsa no més,

e Qtde Finalizag6es: quantidade de beneficiarios que sairam no més anterior para o

més/ano de referéncia, Programa CAPES e Edital indicados.

& ATENCAO: As informacdes apresentadas no relatorio tratam-se de uma previséo e estio

Sujeitas a alteragoes.

Segue como exemplo o Relatério no formato PDF.
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Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA
CAPES
RELATORIO PREVISAO DISTRIBUIGAO DE COTAS

06/2018 - 12/2018

Programa CAPES: Programa de Exceléncia Académica

Edital: Regulamento do PROEX — IES Comunitarias

Concessao: BBBB2.164920/2014-01 - FAJE - TEOLOGIA
IES Participante: FAJE - FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA
ipo Vinculo: Discente PPG (Plataforma Sucupira) - 32029012001P1 - TEOLOGIA Modalidade: Doutorado Grupo de Pagamento: Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorado

Emitido em: 18/06/2018 15:25:44 As informagoes apresentadas tratam-se de uma previsao e eslao sujeitas a alteragoes. 1

Concedidas: Qtde de cotas concedidas para o plane bolsa hilizadas: Qtde de cotas utilizadss només  Cadastramentos: Qtde de beneficidrios que iniciam a bolsa no més Finalizagbes: Qtde de beneficidrios que sairam no més anterior

6.2.7.4 Relatorio — Historico de Distribuicdo de Cotas e Parcelas

Ao ser selecionado o “Tipo de Relatério”: Histdrico de distribuicdo de cotas e parcelas, o
sistema apresentara a tela abaixo.

Deve-se inserir o “Més/Ano referéncia (inicio e fim)”, ou seja, o periodo de referéncia
desejado para o relatério, o “Programa CAPES” e o “Edital”, ja os outros filtros disponiveis para
a pesquisa sao opcionais (“Edital”, “IES Participante”, “Modalidade” e “Tipo Plano Bolsa”). Em
seguida, deve-se selecionar o “Tipo de saida” do relatério (.pdf ou .xIs) e clicar na opcao

, que o sistema gerara o relatério desejado.

© OBSERVACAO: Nos filtros de pesquisa do relatério, a data de inicio e de fim devem ser
anteriores ou iguais ao més atual. E este periodo de referéncia para geragéo do relatério ndo
pode ser superior a 12 meses. Ou seja, este relatério podera ser gerado apenas com periodos
de no maximo 12 meses, mas podera ser gerado para meses anteriores. Exemplo, podera ser
gerado um relatério com inicio e fim 01/2017 a 12/2017 ou 09/2017 a 09/2018 ou apenas um més
09/2018 a 09/2018.
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© OBSERVAGCAO: O filtro de pesquisa “Tipo Plano Bolsa” ficara disponivel para selegéo
somente apds o preenchimento dos campos “Programa CAPES” e “Edital”. Isto ocorre pois o
filtro apenas é apresentado apenas para editais que possuam o tipo de controle de beneficio
como Cota, visto que o flitro permite que o relatdrio seja gerado somente para o tipo plano bolsa
cota ou cota empréstimo.

Relatérios

Relardrio

Tipo de Relatério:

Histérico de Distribuiggo de Cotas e Parcelas

Histérico de Distribuicd

Més/Ano Referéncia: *
Inicio * Fim *
Programa CAPES: * Edital: *

PROSUC v Regulamento do Programa Suporte & P6s-Graduagao IES Comunitarias
IES Participante: Modalidade:

Selecione.

Tipo Plano Bolsa:

Selecione. M

Tipo de Saida:

pdf

Gerar Relat6rio Limpar

Como resultado, o sistema ira gerar o relatério solicitado. Nele é possivel verificar:
e Qtde Concedidas: quantidade de cotas ou parcelas concedidas para o plano bolsa,
e Qtde Utlizadas: quantidade de cotas ou parcelas utilizadas para o plano bolsa,

e Qtde Disponiveis: quantidade de cotas ou parcelas disponiveis para o plano bolsa (Qtde
Concedida — Qtde Utilizada = Qtde Disponivel).

Segue como exemplo o Relatério no formato PDF para cotas.
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Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA

CAPES
RELATORIO HISTORICO DE DISTRIBUIGAO DE COTA
01/2018 - 08/2018
Programa CAPES: Programa de Exceléncia Académica Tipo Plano Bolsa: Cota
Edital: Regul; do PROEX - IES Comunitarias

s30: 88887.384775/2018-00 - PUC/RS - CIENCIA DA COMPUTAGAO
- PONTIFICIA UNIVE! ADE CATO ) RIO GRANDE DO SUL
culo: Discente PPG (Plataforma Sucupira) - 42005019016P8 - CIENCIA DA COMPUTAGAO

lidade: Doutorado G de Pagamento: Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorado

Emitido em: 04/09/2018 12:38:51 2

Qide de cotafs) conoedid o plano boisa Utilizadas: Qtde de cota(s) uiizadas para o plano bolsa Saldo:  Qide de cotais) disponiveis para o plano bolsa

Este relatorio, para cota empréstimo, exibe apenas as cotas empréstimo ativas no periodo

consultado.
Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA
CAPES
RELATORIO HISTORICO DE DISTRIBUIGAO DE COTA
01/2018 - 12/2018
Programa CAPES: Programa de Exceléncia Académica Tipo Plano Bolsa: Cota Empréstimo

Edital: Regulamento do PROEX — IES Comunitarias
essio: 88887.184797/2018-00 - PUC/PR - DIREITO
ICA DO PARANA

Grupo de Pagamento: Modalidade Il (Taxa) - Doutorado

Emitido em: 27/06/2019 15:04:45 16

Qtde de o plano boisa Utilizadas: Qtde de cota(s) utiizadas para o plano bolsa Saldo: Qe de cotafs) disponiveis para o plano bolsa
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6.3 Beneficiarios de bolsas e auxilios

6.3.1 Cadastrar Beneficiarios

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessdo>>Lista de Concessbes>>

Detalhes da Concessao>>Cadastrar Beneficiarios.

& ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “Atencdo: O processo esta
bloqueado para alteracdo cadastral. Aguarde a liberacdo do sistema pela CAPES” nao sera
possivel realizar o cadastro de beneficiarios. Deve-se, entéo, aguardar a CAPES abrir o sistema

(desbloquear os processos) para realizar o cadastro.

Para cadastrar novos beneficiarios na concessdo, ndo ha& necessidade de solicitar
permissao no sistema. Deve-se realizar previamente um detalhamento da concesséo e na tela

« Cadastrar Beneficiarios |»

Detalhes da concessao, clicar na opgao

Detalhes da Concessao

Atualizar membros do projeto Ocorréncias Comunicaglies

Concesséo

Namero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrig@o/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte & Pés-Graduacao IES Particulares Edital: PROSUC

Instituicdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030
Situag8o: Caoncessdo - Acompanhamento

Documentos Voltar

Como resultado, serdq aberta a tela Beneficiarios da Concessédo, na qual deve-se
selecionar o “Participante da Instituicao”. Deste modo, quando houver somente um Tipo de
Vinculo Beneficiario cadastrado para a instituicdo, o sistema preenchera automaticamente os
campos “Tipo Vinculo Beneficiario” e “PPG”. Caso haja mais de um, deve-se selecionar o “Tipo

de Vinculo Beneficiario” e “PPG” desejado (conforme plano de bolsa parametrizado para o edital).
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O tipo de vinculo do beneficiario depende da parametrizacdo do Programa CAPES/Edital.
Eles podem ser do tipo:

o Discente IES Participante (Plataforma Sucupira): a pesquisa ird retornar todos os

discentes da Plataforma Sucupira que estiverem vinculados a IES do Patrticipante selecionado.

o Discente PPG (Plataforma Sucupira): a consulta do beneficiario iré retornar somente os
discentes cadastrados na Plataforma Sucupira que séo vinculados a IES do Participante e ao

PPG selecionado.

o Sem Vinculo: os dados do beneficiario serdo consultados na base corporativa da CAPES.

Apos a inclusao dos itens citados, o sistema apresentara os dados quantitativos das cotas
por modalidade para que o usudrio possa verificar se existe disponibilidade para inclusédo de um

novo beneficiario.

& ATENCAO: Somente sera possivel o cadastro de um novo beneficiario se existir cota

cadastrada e disponivel para a Instituicdo/Tipo vinculo/PPG selecionada.

Deve-se entdo, selecionar nos Dados do Beneficiario a “Modalidade” da bolsa desejada

para a inclusdo do beneficiario.

Manual do Usuério — versédo 1.5 Péagina 60



CAPES

Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Numere do Processo:
Descrig8o/Projeto:
Programa CAPES:

Instituicdo
Principal:

Inicio da Vigéncia:

Situagéo:

Participante

Modalidade: *

Selecione..

Limpar

Dados do Beneficidrio

Beneficiarios da Concessao

88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS

Programa Suporte a Pés-Graduagao IES Particulares

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS -

01/01/2000

Concessdo - Acompanhamento

Participante da Instituicéio: *

Tipo Vinculo Beneficiério: *

Discente PPG (Plataforma Sucupira)

Modalidade Grupo de Pagamento
Doutorado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorado
Doutorado Modalidade Il (Taxa) - Doutorado
Mestrado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Mestrado
Mestrado Modalidade Il (Taxa) - Mestrado

ios do Beneficiario

PUC/MG

Término da Vigéncia:

PPG: *

Edital: PROSUC

32008015007P0 - CIENCIAS SOCIAIS

Qtd. Concedida
& cota(s)
6 cota(s)
2 cota(s)

10 cota(s)

Qtd. Utilizada
7 cota(s)
6 cota(s)
2 cota(s)

10 cotais)

31/12/2030

Voltar

015007P0 v

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG / COORDENADOR DE PROGRAMA CIENCIAS SOCIAIS - 3200801

Qtd. Disponivel
1 cota(s)
0 cota(s)
0 cota(s)

0 cota(s)

Ap06s a incluséo da “Modalidade”, deve-se selecionar o “Grupo de Pagamento” desejado.

Em seguida, deve-se, incluir o “CPF” ou “Nome do beneficiario”, que o sistema recuperara as

informacgdes do beneficiario da Plataforma Sucupira.

© OBSERVACAO: O campo “Grupo de Pagamento” apenas sera exibido quando for
selecionada a “Modalidade” e o campo “CPF” e “Nome” somente quando for selecionado o “Grupo

de Pagamento”.
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Participante

Participante da Instituicdio: *

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG / COORDEMADOR DE PROGRAMA CIENCIAS SOCIAIS - 32008015007P0 T
Tipo Vinculo Beneficidrio: * PPG: *
Discente PPG (Plataforma Sucupira) 32008015007P0 - CIENCIAS SOCIAIS
Modalidade Grupo de Pagamento Qtd. Concedida Qtd. Utilizada Qtd. Dispenivel
Doutorado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorade & cota(s) T cotals) 1 cota(s)
Doutorado Modalidade Il {Taxa) - Doutorado & cota(s) & cota(s) 0 cotals)
Mestrado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Mestrado 2 cota(s) 2 cota(s) 0 cota(s)
Mestrado Modalidade Il (Taxa) - Mestrado 10 cota(s) 10 cota(s) 0 cota(s)

Dados do Beneficidrio

Modalidade: * Grupo de Pagamento: *
Doutorado v (Cota) Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorado v
CPF: * Nome: *
Limpar
Cancelar

Deve-se, entdo, preencher todos os campos obrigatérios (campos sinalizados com
asterisco vermelho), sédo eles: “CPF”, “Nome”, “E-mail do Beneficiario”, “Endere¢co” da IES de
Estudo, “Area de Conhecimento”, “Area de Avaliagdo”, as informacdes do Periodo do beneficio e
os Dados Bancarios, sendo facultado o preenchimento dos campos nao sinalizados como
obrigatérios. Caso deseje incluir os Dados do Contato no Brasil e/ou no Exterior (Endereco e

telefone), deve-se selecionar a aba “Informacdes Complementares”. Ao final, clique no botéo

e confirme a inclusdo do beneficiario m e ﬂ

© OBSERVA(;AO: Os campos Sexo, Estado Civil, Pais de Nascimento, Naturalidade e Data
de Nascimento sdo preenchidos de acordo com os dados da Receita Federal. Caso os dados
estejam divergentes, favor realizar a alteragéo na base da receita federal e encaminhar solicitagéo
de atualizag&o para a coordenagao do programa na CAPES.
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© OBSERVACAO: Para cadastrar um novo “E-mail do Beneficiario” ou “Dados Bancarios”,

« + b

deve-se clicar na opcéao ", preencher o formulario e clicar no botéao m .

No caso do cadastro de novos dados bancérios, a conta deve ser conta corrente, estar
ativa (sempre verificar junto ao banco), ter como titular o beneficiario da bolsa e ndo ser conta
salario ou poupanca.

Para o Banco do Brasil, é recomendado verificar se a conta foi realmente ativada pelo
banco, pois, as vezes, faz-se necessario um depdsito inicial para que ocorra a ativagéo da conta.

Para a Caixa Econbmica Federal, o campo “Conta” deve ser preenchido informando
primeiramente o codigo de operagéo (composto por 3 digitos) e, em seguida, o nimero da conta.
Caso o somatorio dos digitos da operacgéo e da conta ultrapassem 9 caracteres, desconsidere 0s

zeros a esquerda da conta. Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente

Devem ser informados

Agéncia: 1234
Cdédigo Operacao: 001

Agéncia: 1234
Conta Corrente: 00112345-2

° Conta Corrente: 00012345-2

Para o Banco Santander, a conta deve ser inserida como séo apresentadas no extrato
bancario do correntista, ou seja, a partir dos algarimos 01, 02, 03 e 92 do inicio do niumero da
conta, o que significa que a conta é do tipo corrente. Se o nimero da conta iniciar com o algarismo
71, trata-se de conta salario, e com o algarimos 60, trata-se de conta poupancga. Nestas situagdes,

serd necessario informar outra conta, pois é permitido somente o pagamento em conta corrente.

Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente

Devem ser informados

. Agéncia: 1234
. Tipo de conta: 01
. Conta Corrente: 123456-2

Agéncia: 1234
Conta Corrente: 01123456-2

Para o Banco do Estado do Rio Grande do Sul (Banrisul), o campo “Conta” deve ser

preenchido, obrigatoriamente, com 10 caracteres. Caso a conta informada ndo possua 10 digitos,
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inclua zeros a esquerda até completar 10 digitos da conta informada. Neste caso, o digito verificar
também é contado. Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente

Devem ser informados

o Agéncia: 1234 Agéncia: 1234
° Tipo de conta: 01 Conta Corrente: 000123456-2
. Conta Corrente: 123456-2

O Banco Itau possui diferentes bancos. No entanto, o codigo do banco para as contas
comuns (no caso, as dos beneficiarios) deve ser sempre 341. Caso seja inserido outro nimero,
a agéncia pode néo ser localizada.

Quando a agéncia que se deseja incluir, ndo seja encontrada pelo sistema, deve-se entrar

em contato com a coordencao do programa na CAPES para solicitar o cadastro da agéncia.

O campo Tempo Maximo exibira o limite de meses permitido para o beneficiario informado,
de acordo com a modalidade. Este campo ndo sera editavel, o sistema realizara o calculo
automaticamente. A formula para o célculo do tempo maximo dependera do tipo de controle (cota
ou parcela) e dos seguintes parametros:

1 - Quantidade maxima da modalidade (em meses)

2 - Quantidade disponivel do plano do tipo parcela (em meses)

3 - Tempo utilizado anteriormente pelo bolsista (apenas para bolsa pais e bolsa exterior),
se a modalidade estiver parametrizada para realizar esta verificacao.

4 - Tempo restante da concessao (data fim da concesséo - data atual)

Quando o plano da bolsa for do tipo Cota: O sistema deve considerar os pagamentos ja
recebidos e permitir somente os meses que restar dentro do limite da cota dentro da vigéncia da
concessao.

Exemplo do tipo cota: Para um Programa CAPES com o tempo maximo de 24 meses
de bolsa de mestrado parametrizado para o edital selecionado. Se o beneficiario ja recebeu 12
meses de bolsa de mestrado, o tempo maximo permitido para este beneficiario em outra bolsa
de mestrado sera conforme calculo abaixo:

1 - Quantidade maxima da modalidade (em meses) = 24

2 - Tempo utilizado anteriormente pelo bolsista (quantidade de meses recebidos pelo
beneficiario em beneficios anteriores do tipo mensalidade e mesma modalidade) = 12

3 - Tempo restante da concessao (data fim da concesséo - data atual) = 10
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Resultado = Menor valor entre [(1 - 2) e 3] = 10
Resultado: 10 meses de tempo maximo.

© OBSERVACAO: No Periodo do beneficio o campo “Tempo Maximo” para a concessao do
beneficio vira preenchido automaticamente pelo sistema. O preenchimento do campo “Tempo
Concedido (meses) ” somente sera permitido para valores inferiores ou no maximo igual ao
“Tempo Maximo”. A data “Inicio Beneficio” vira com o més atual preenchido automaticamente
pelo sistema e a data “Fim de Beneficio” sera calculada e inserida automaticamente pelo sistema,

a partir da data de inicio e apds a inclusao do “Tempo Concedido”.

© ATENCAO: Para entender o célculo da duracdo méxima realizada pelo sistema, o usuario
podera clicar no link “Visualizar pagamentos anteriores”  Neste link o usuario visualizara as
informacfes que influenciaram o célculo da duragcdo maxima, como o tempo Maximo da
modalidade no Edital selecionado, a Quantidade restante da Concessado, a Vigéncia da
Concessao e se existem pagamentos recebidos na CAPES e CNPQ para o beneficiario. O
sistema verifica os pagamentos recebidos de acordo com o agrupamento das modalidades: para
Doutorado considera - Doutorado no pais, doutorado no exterior e doutorado sanduiche e para
Mestrado considera - Mestrado no pais, mestrado no exterior, mestrado sanduiche, mestrado

profissional.

Participante

Participante da Instituicdo: *
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG / COORDENADCR DE PROGRAMA CIENCIAS SOCIAIS - 32008015007P0 v

Tipo Vinculo Beneficidrio: * PPG: *

Discente PPG (Plataforma Sucupira) 32008015007P0 - CIENCIAS SOCIAIS

Modalidade Grupo de Pagamento Qtd. Concedida Qtd. Utilizada Qtd. Disponivel
Douterado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorado 8 cota(s) 7 cota(s) 1 cota(s)
Doutorado Modalidade Il (Taxa) - Doutorado 5 cota(s) 5 cota(s) 0 cota(s)
Mestrado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Mestrado 2 cota(s) 2 cota(s) 0 cota(s)

Mestrado Modalidade || (Taxa) - Mestrado 10 cota(s) 10 cota(s) 0 cotais)

Dados do Beneficidrio || Informacfies Complementares

Dados do Beneficiério

Modalidade: * Grupo de Pagamento: *

CPF: * Nome: *

Sexo: Estado Civil:

Pais de Nascimento: Naturalidade:
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Data de Nascimento:
E-mall do Beneficiario:

selecione .

IES de Origem:

IES de Estudo: Enderego:

Area de Conhecimento: *

Area de Avaliagdo: *

Tempa Maximo: * Visualizar pagamentos anteriores
neses

Inicio Beneficio: * Tempo Concedido (meses): * Fim Beneficio: *

062018

Dados Bancarios:

+
Numers do Bance: Neme do Banco:
Agéncia: Nome da Agéncla:
Conta: Tipe:

Confirmacao

Confirma a inclusdo do(s) beneficiario(s)? Nenhuma alteragdo sera
permitida apds esse passo.

Sim Mdo

SCBA

Beneficidrio(s) adicionado(s) com sucesso.
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© OBSERVACAO: Verificagdo automética ao confirmar o beneficiario - O sistema

verifica se o beneficiario informado ja possui outro (s) beneficio (s):

e A verificacdo é feita com relacdo a modalidade, a situacdo e ao periodo de vigéncia dos
processos dos beneficios.

e E permitida a duplicidade entre Bolsa Pais e Bolsa Exterior, mas se ocorrer, o periodo de

vigéncia da Bolsa Exterior deve estar contido na vigéncia da Bolsa Pais.

e E possivel o mesmo beneficiario ter dois processos de auxilio para a mesma vigéncia.

Como resultado do processo do cadastro de beneficiario, quando o edital estiver
configurado para que NAO ocorra a etapa de aprovacéo do cadastro do candidato, este sera
incluido como beneficiario da concessdo com a situacdo “Acompanhamento — Aguardando
primeira folha” (processo de beneficio ativo que ainda ndo recebeu nenhum pagamento, mas ja
esta passivel para recebimento de pagamentos). Ja o edital que exige a aprovacao do cadastro
do candidato, apGs o seu cadastro, o processo do beneficiario fica na situagcado “Candidatura —
Em andlise” (processo de beneficio que ainda se encontra na fase de candidatura, aguardando a

etapa de aprovacgdo ou rejeicdo do seu cadastro).

« Voltar

Para verificar sua inclusdo, basta clicar na opcgéao na tela Beneficiarios da
Concessédo e o sistema ira rediciona-lo para a tela Detalhes da Concessdo. Nela é possivel

realizar uma consulta de beneficiario da concessao (Vide 6.2.4).
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Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2000

a1}

ipante

Participante da Instituicdo: *

Tipo Vinculo Beneficidrio: *

Discente PPG (Plataforma Sucupira)

Maodalidade

Doutorado

Doutorado
Mestrado

Mestrado

Dados do Beneficidrio

Modalidade: *

Selecione..

Remover Limpar

Beneficiarios da Concessao

Numero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)

Programa CAPES: Programa Suporte & Pés-Graduacao |ES Particulares

Situagéo: Concessao - Acompanhamento

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG / COORDENADOR DE PROGRAMA CIENCIAS SOCIAIS - 3

‘Grupo de Pagamento
Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Douforado
Modalidade Il (Taxa) - Doutorado
Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Mestrado

Modalidade Il (Taxa) - Mestrado

Descrigdo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS

Edital: PROSUC

Instituico PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG

Término da Vigéncia: 31/12/2030

PPG: *

32008015007P0 - CIENCIAS SOCIAIS

Qtd. Concedida Gid. Utilizada
8 cota(s) 8 cota(s)
6 cotals) 6 cotals)
2 cofa(s) 2 cofa(s)
10 cotais) 10 cotais)

Cancelar

Qtd. Disponivel
0 cotais)
0 cotais)
0 cotais)

0 cotals)

Voltar

6.3.2 Aprovar Beneficiarios

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>> Aprovar Beneficiarios
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Para verificar a lista com as concessfes que possuem beneficiarios para aprovagao, deve-
se selecionar o menu ‘Concessdes’ e em seguida o ‘Aprovar Beneficiario’. Para que a lista seja
apresentada com dados especificos, pode ser realizada uma consulta, preenchendo algum dos
dados disponiveis para pequisa: “Numero do Processo de concessao”, “Programa CAPES”,

“Edital”’, “Projeto”, ‘Instituicao Participante” e/ou “Inicio ou Fim da Vigéncia” e clicar na opcao

Caso deseje realizar a remocéo dos dados inseridos como paréametro de consulta, clique

Limpar »

na opgéo

© OBSERVACAOQ: Para realizar a pesquisa pelo campo “Edital”, é necesséario o

preenchimento prévio do campo “Programa CAPES”.

Aprovar Beneficiarios

Q Pesquizar
Nuamero do Processo:
Programa CAPES: Edital:
Selecione v Selecione... v

Projeto: Instituicdo Participante:

Inicio Vigéncia: Fim Vigéncia:

Como resultado da consulta, o sistema exibird uma lista das concessfes que possuem

beneficiarios para a aprovagdo que o0 usuario seja o responsavel principal da concessao ou
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participante e que contenha os dados incluidos na pesquisa. Nesta lista, deve-se selecionar a
acao de Aprovar Beneficiarios.

Instituigio
Principal

Vigéncia
do Processo

Nimero do Processo Programa CAPES Edital Projeto Responsavel Agdes

88882 221414/2013-01 PNPDI/CAPES Poriaria 086/2013 UNB - UNIVERSIDADE DE BRASILIA UNIVERSIDADE DE BRASILIA 01/08/2013 - 31/12/2030 E

1 registro(s) Resultados por Pagina: 30 ¥

Deste modo, o sistema ira apresentar a tela de ‘Aprovar Beneficiario’, a qual possui as
informagfes da concesséo selecionada e a lista de beneficiarios da concessdo que estdo na
situacao “Candidatura — Em analise” (processo de beneficio que ainda se encontra na fase de
candidatura, aguardando a etapa de aprovacao ou rejeicdo do seu cadastro). Para que a lista
seja apresentada com dados especificos, pode ser realizada uma consulta, preenchendo algum

dos dados disponiveis para pequisa: “Instituicdo Participante”, “Tipo Vinculo Beneficiario”, “PPG”,

“Area”, “Modalidade” e/ou “CPF do beneficiario” e clicar na opgao “ ““ .

Caso deseje realizar a remogéo dos dados inseridos como parédmetro de consulta, clique

Limpar |»

na opcéo

© OBSERVACAO: Para realizar a pesquisa pelos campos “Tipo Vinculo
Beneficiario”, “PPG”, “Area” ou “Modalidade”, é necessario o preenchimento prévio do campo
“Instituicao Participante”.
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Aprovar Beneficiario

Numero do Processo:
Descrigio/Projeto:
Programa CAPES:

Instituigio
Principal:

Inicio da Vigéncia:

Situagdio:

Filtro Beneficiarios
Instituicdo Participante:
Selecione.
PPG:
Selecione.
Modalidade:

Selecione.

InstituicSo Participante
- UNIVERSIDADE DE BRASILIA
- UNIVERSIDADE DE BRASILIA
- UNIVERSIDADE DE BRASILIA
- UNIVERSIDADE DE BRASILIA
- UNIVERSIDADE DE BRASILIA
- UNIVERSIDADE DE BRASILIA
- UNIVERSIDADE DE BRASILIA
- UNIVERSIDADE DE BRASILIA
- UNIVERSIDADE DE BRASILIA

- UNIVERSIDADE DE BRASILIA

70 registro(s)

Beneficiarios

= Instituigio Participante
v UNB - UNIVERSIDADE DE BRASILIA
UNB - UNIVERSIDADE DE BRASILIA
UNB - UNIVERSIDADE DE BRASILIA

UNB - UNIVERSIDADE DE BRASILIA

1itemins)
selecionadols)
4registro(s)

Justificativa: *

2000

88882.221414/2013.01 (Migrado - SACPAIS)
UNIVERSIDADE DE BRASILIA
Programa Nacional de Pés-Doutorado/Capes

UNB - UNIVERSIDADE DE BRASILIA

01/08/2013

Concess3o - Acompanhamento

PPGIAres
Sem vinculo
Sem vinculo
Sem vinculo
Sem vinculo
Sem vinculo
Sem vinculo
Sem vinculo
Sem vinculo
Sem vinculo

Sem vinculo

1 » M

Responsavel
COORDENADOR DE PROGRAMA
COORDENADOR DE PROGRAMA
GOORDENADOR DE PROGRAMA

COORDENADOR DE PROGRAMA

Modalidade

Estagio Pés-Doutoral
Estagio Pés-Doutoral
Estégio Pés-Doutoral
Estégio Pas-Doutoral
Estagio Pés-Doutoral
Estégio Pés-Doutoral
Estagio Pés-Doutoral
Estagio Pés-Doutoral
Estagio Pés-Doutoral

Estégio Pés-Doutoral

PPGiArea

Sem vinculo
Sem vinculo
Sem vinculo

Sem vinculo

Modalidade

Estigio Pés Doutoral

Estigio Pés Doutoral
Estigio Pés-Doutoral

Estégio Pés-Doutoral

Término da Vigéncia: 31/

Tipo Vinculo Beneficidrio:

v Selacicne.
Area:
v Selecicne.
CPF:
aplicar | Limpar

Grupo de Pagamento
Bolsa Estagio Pés-Doutoral no Brasil
Bolsa Estagio Pés-Doutoral no Brasil
Bolsa Estégio Pés Doutoral no Brasil
Bolsa Estégio Pés Doutoral no Brasil
Bolsa Estigio Pés-Doutoral no Brasil
Bolsa Estigio Pés-Doutoral no Brasil
Bolsa Estigio Pés-Doutoral no Brasil
Bolsa Estigio Pés-Doutoral no Brasil
Bolsa Estigio Pés-Doutoral no Brasil

Boisa Estagio Pés-Doutoral no Brasil

Beneficidrio

Edital:

Portaria 086/2013

2/2030
Voltar
Qtd. Concedida ata. Utiizada ata. Disponivel
1 cotas 1 cotas 0 cofas
1 cotas 1 cotas 0 cofas
2cotas 2cotas 0 cotas
2cotas 2cotas 0 cotas
1 cotas 1 cotas 0 cotas
1 cotas 1 cotas 0 cotas
1 cotas 1 cotas 0 cotas
1 cotas 1 cotas 0 cotas
3 cotas 3 cotas 0 cotas
1 cotas 1 cotas 0 cofas
Resultados por Pagina: (10 ¥
e S ot e

Boisa Estégio Pbs-Doutoral no Brasi 50 meses 0110612018 - 3110712023

Bolsa Estigio Pbs-Doutoral no Brasi 50 meses 0110612018 - 310712023

Bolsa Estagio Pés-Doutoral no Brasil 12 meses 01/08/2018 - 31/07/2019

Bolsa Estégio Pés-Dautoral no Brasi 12 meses 0110812018 - 310772019

Resultados por Pagina: (10 T

Em seguida, deve-se selecionar o(s) beneficiario(s) que se deseja aprovar ou rejeitar

o(s) cadastro(s). Para realizar a aprovacdo do cadastro do candidato, deve-se selecionar a

opgao e para rejeitar, deve-se selecionar a opgao " e confirmar a operacao,

selecionando a opgéo“m”.

Caso deseje cancelar a operagéo, clique na opgéo “* ”.

Manual do Usuario —

verséo 1.5

Péagina 71




CAPES
Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Beneficiarios

[ Instituigdo Participante Responsavel PPGiArea Modalidade Beneficidrio

Concadido do Proce: L
UNB - UNIVERSIDADE DE BRASILIA COORDENADOR DE PROGRAMA Sem vinculo Estégio Pés-Doutoral 030712 771-05 - ANDRE LUIZ ALVES RABELO 60 meses 01/0812018 - 3110772023
UNB - UNIVERSIDADE DE BRASILIA COORDENADOR DE PROGRAMA Sem vinculo Estégia Pés-Doutoral 617 573 652-43 - CHRISTINA GLEO VINSON 60 meses 01/0812018 - 3110772023
UNB - UNIVERSIDADE DE BRASILIA COORDENADOR DE PROGRAMA Sem vinculo Estégia Pés-Doutoral 707 846 391-91 - LIVIA DIAS PINTO VITENTI Bolsa Estigio Pés-Doutoral no Brasil 12 meses 01/0812018 - 311072019
UNE - UNIVERSIDADE DE BRASILIA COORDENADOR DE PROGRAMA Sem vinculo Estégio Pés-Doutoral 705.678.791-60 - NELSON PADRON SANCHEZ Bolsa Estigio Pés-Doutoral no Brasi 12 meses 0110812018 - 31072019

4item(ns) Resultados por Pagina: (250 ¥
selecionado(s)
4 registro(s)

Justificativa: *

Aprmar [EES Cancelr

Confirmacéo

Deseja realmente confirmar a indicaglo do(s) benefidaric(s)

selecionadeo(s)?

- E

®  OBSERVACAO: Verificagdo automatica ao confirmar o beneficiario - O sistema

verifica se o beneficiario informado ja possui outro(s) beneficio(s):

e A verificacdo é feita com relacao a modalidade, a situacao e ao periodo de vigéncia dos
processos dos beneficios.

e E permitida a duplicidade entre Bolsa Pais e Bolsa Exterior, mas se ocorrer, o periodo de

vigéncia da Bolsa Exterior deve estar contido na vigéncia da Bolsa Pais.

® E possivel o mesmo beneficiario ter dois processos de auxilio para a mesma vigéncia.

Os beneficiarios aprovados tém o0s seus processos alterados para a situacao
“Acompanhamento — Aguardando primeira folha” (processo de beneficio ativo que ainda nao
recebeu nenhum pagamento, mas ja esta passivel para recebimento de pagamentos).

J& os beneficiarios reprovados, tém os seus processos automaticamente cancelados e a
situacdo do processo alterada para “Candidatura — Nao Concedida”. Nesse caso, a cota que foi
consumida durante o cadastro do beneficiario é retornada para a concesséo, ficando disponivel

para o cadastro de um novo beneficiario.
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6.3.3 Acompanhar Beneficiarios

Fluxo de navegacdo: PROCESSOS>> Meus Processos.

Para acompanhar a situacédo dos beneficiarios, deve-se realizar previamente uma consulta
do processo. Para realiza-la com dados especificos, preencha algum dos dados disponiveis para

pequisa: “Programa CAPES”, “Edital”’, “Numero do Processo” e/ou “Tipo de Processo” e clique na
opgao

Caso deseje realizar a remogéo dos dados inseridos como parédmetro de consulta, clique

Limpar |»

na opcéao

© OBSERVACAOQO: Para realizar a pesquisa pelo campo “Edital’, é necessario o

preenchimento prévio do campo “Programa CAPES”.

Meus Processos

Q Pesquisar
Programa CAPES: Edital:

Selecione.. v Selecione... v
Nlmere do Processo: Tipo de Processo:

Selecione. v

LG LT | Limpar

Manual do Usuério — versédo 1.5 Péagina 73



CAPES
Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

No entanto, se desejar realizar uma pesquisa por “Unidade Organizacional’, “Modalidade
da Bolsa”, “Data de Inicio do Processo”, “Data de Término do Processo”, “Tipo Vinculo
Beneficiario”, “Pais IES de Estudo”, “IES de Origem”, “IES de Estudo / Escola de Linguas”,
“Regido IES de Origem”, “PPG”, “Area de Avaliagdo”, “Area de Conhecimento” e/ou “Area
Prioritaria”, clique na opgao “

e clique na opgéao

”, preencha algum dos dados disponiveis para pequisa

Meus Processos
Q, Pesquisar

Programa CAPES: Edital:
Selecione.. v Selecione... v
Numero do Processo: Tipo de Processo:
Selecione v

Pesquisar [EERIIEL

Meus Processos
Q Pesquisar

Programa CAPES: Edital:

Selecione

Numero do Processo:

Unidade Organizacional:

Selecione

Data de Inicio do Processo:

Tipo Vinculo Beneficiario:

Selecione

IES de Origem:

Regido IES de Origem:

Selecione

Area de Avaliago:

Selecione

Area Prioritaria:

Selecione

Selecione.

Tipo de Processo:

Selecione.

Modalidade da Bolsa:

Selecione.

Data de Término do Processo:

Pais IES de Estudo:

Selecione.

IES de Estudo / Escola de Linguas:

PPG:

Informe a |ES de Estudo/Escola de Linguas

Area de Conhecimento:

L

Como resultado da consulta, o sistema exibira uma lista com 0s processos que 0 usuario

seja o responsavel principal da concesséo ou participante e que contenha os dados incluidos na
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pesquisa. Nesta lista € possivel acompanhar a situacao do beneficiario por Programa CAPES/
Edital.
Na visualizagdo da lista de processos € possivel identificar diferentes situagbes do

beneficiario, sdo elas:

o Acompanhamento — Aguardando Primeira Folha: processo de beneficio ativo que

ainda ndo recebeu nenhum pagamento, mas ja esta passivel para recebimento de pagamentos.

o Acompanhamento — Em Acompanhamento: processo de beneficio ativo passivel de

recebimento de pagamentos.

o Acompanhamento — Finalizado: processo de beneficio que atingiu o fim de sua vigéncia
ou foi encerrado antes do prazo. Os processos de beneficio que atingiram o fim de sua vigéncia
sao finalizados automaticamente pelo sistema uma vez por més. Os processos finalizados

liberam cota.

o Acompanhamento — Arquivado: processo de beneficio que foi finalizado pelo motivo de

desisténcia de beneficio.

o Acompanhamento — Expirado: processo de beneficio que atingiu o fim de sua vigéncia
e ainda ndo foi finalizado. Os processos de beneficio sdo expirados automaticamente pelo
sistema apos 10 dias que o fim de sua vigéncia foi atingido. Processos de concessao nao séo

expirados pelo sistema. Os processos expirados nao liberam cota.

o Acompanhamento — Suspenso: processo de beneficio que esta suspenso, e enquanto

estiver suspenso este processo ndo recebe pagamentos.
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PROSUC

¥ Acompanhamento - Arquivado

Prozssso
= 83882 379057/2016-01
= 88852 37905812016-01
] 88882 37905912016-01
= $8882 3790601201601
-] 55852 37906212016-01
] 2016-01
-] 201601

 Acompanhamento - Finalizado

Tipo Processo

e 88882 373064/2016-01
- 88882 379085/2016-01
e 88682 373066/2016-01
- 88882 379067/2016-01
e 12016-01
e 42016-01

egulamento do Pro

Nome Beneficidrio

Pais

Brasi

Brasi

Brasi

Brasi

Brasi

Brasi

Brasi

Brasi

Brasi

Brasi

Pais

Brasi

Brasi

Brasi

Brasi

Brasi

Brasi

Brasi

Brasi

Brasi

Brasi

IES de Estudo |
Escola de Linguas

PONTIFICIA UNIVERSIDADE GATGLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

» W

IES de Estude |
Escola de Linguas

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFIGIA UNIVERSIDADE GATOLIGA DO RIO GRANDE DO SUL

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

L

551 Processols)

379 Processols)

Vvigéncia

do Processo.

01/06/2016 - 28/0212017

0110672016 - 28/0212017

01/06/2016 - 28/0212017

011082016 - 28/0212018

01/06/2016 - 28/0212018

0110612016 - 3110512017

01/062016 - 31/07/2017

0110612016 - 268/0212017

01/06/2016 - 21/0312017

0110612016 - 2810212018

28 Processo(s)

Vigéneia

do Frocesso

0110672016 - 01/052016

011062016 - 01/052016

0110672016 - 01/052016

011062016 - 01/052016

0110672016 - 01/052016

010672016 - 01/052016

0110672016 - 01/052016

0110672016 - 26/022018

010672016 - 014052016

010672016 - 01/052016
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w Acompanhamenta - Em Acompanhamento 129 Processols)
= e = o
= Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 30/11/2019
-] Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 0110672016 - 28/02/2019
= Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 28/0222019
= 86862 379092/2016-01 Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 0110672016 - 28/02/2019
= Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 28/0222019
= 86862 379096/2016-01 Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 0110672016 - 30/06/2019
= Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 28/0222019
-] Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 0110672016 - 28/02/2019
= $8882.379099/2016-01 Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 28/0222019
-] 91022016-01 Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 28/02/2020
» W
¥ Acompanhamenta - Expirado 10 Processols)
Too bz Nome Benehtsio s ey em
o] 88882 379083/2016-01 Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 010062016 - 3110872018
= Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 31/08/2018
o] Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 010062016 - 3110872018
= 85852 381857/2016-01 Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 31/08/2018
=2 Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 31/0812018
-] 88852 361933/2016-01 Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 011062016 - 31/0812018
= Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 31/08/2018
=] 88882 381943/2016-01 Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 311082018
= Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 31/08/2018
o] Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/08/2016 - 31/082018

6.3.3.1 Consultar beneficiario

Fluxo de navegacdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes

do Processo.

Para detalhar um processo de um beneficiario, € necessario realizar uma consulta de
processo prévia, e na Lista de Processos, clicar no link do nimero do processo que se deseja

detalhar as informacdes.
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¥ Acompanhamento - Em Acompanhamento 129 Processols)
—

= Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIQ GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 30/11/2019
= Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 28/02/2019
= Brasi PONTIFICIA UNIVERSIDADE GATOLICA DG RIO GRANDE DO SUL ourven01 - 28022010
= Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIQ GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 28/02/2019
= Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 28/02/2019
s Brasi PONTIFICIA UNIVERSIDADE GATOLICA DG RIO GRANDE DO SUL o601 - 300872019
= Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 28/02/2019
= Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 28/0272(

s Brasi PONTIFICIA UNIVERSIDADE GATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL o601 - 28022019
= $8882.379102/2016-01 Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIQ GRANDE DO SUL 01/06/2016 - 29/02/2020

K » »

Como resultado, sera aberta a tela Detalhe do Processo, na qual o usudrio podera
visualizar os detalhes do processo, os dados do beneficiario e os documentos do beneficiario
aceitos e reprovados, ou podera também, registar ocorréncias para o beneficiario e gerar extrato

e declaracao do bolsista.

Os dados do processo do beneficiario e o histérico de datas do processo estédo exibidos

na aba “Dados do Processo”.

®  OBSERVACAO: Ao clicar sobre o link do Projeto, como exemplo
“28882.517402/2000-01 - PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS” 0 usudrio sera direcionado para a tela

Detalhes da Concessao.

Detalhe do Processo n® 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas
Ocorréncias
& Processo
Namero do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/07/2018
Programa CAPES: PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte & Edital: PROSUP 2015
Pos-Graduacdo de Instituigdes de Ensino
Particulares (médulo Bolsas))
Nome do Beneficiario: Documento do Beneficidrio:
Situacéo: Acompanhamenta - Em Acompanhamento
Documentos Extrato Declaragdo Voltar
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Dados do Processo || Pessoas do Processo

o Processo

Endereco || Instituigdes | Dados Bancarios

Beneficios

Questionarios

Projeto:  88882.517402/2000-01 - PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Modalidade da Bolsa: Doutorado Programa PPG: 42005019005P6 - HISTORIA
Area de Avaliagdo:  HISTORIA Area de Conhecimento:  HISTORIA
Curso: Area Prioritaria:
Grupo de Fomento: TRADICIONAL Grupo de Pagamento: Bolsa Doutorade

do Processo

Vigéncia do Processo:
Prorrogagdo sem onus até:

Previsao de Renovagao:

01/06/2016 a 31/07/2018

Nao ha

Nao ha

Prazo do Processo:

Prorrogagdo com dnus até:

2 ano(s), 2 mes(es), 0 dia(s)
Nao ha

Nao ha

Data da Finalizacao:
Documentos

@ Tipo de documento em vermelho significa que um documento desse tipo € exigido e ainda nio foi anexado ao processe ou encontra-se pendente de aprovagao.

A

bloqueado para alteragdo cadastral. Aguarde a liberagdo do sistema pela CAPES”, como

ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “Atencdo: O processo esta

exemplificado na tela abaixo, ndo sera possivel complementar dados do beneficiario (como os

dados bancéarios).

Detalhe do Processo n° 88887.172575/2018-00 do Programa PROEX
Ocorréncias

= Processo

Numero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @
Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

Situagdo:

88887.172575/2018-00
01/08/2018 a 30/04/2020

PROEX (Programa de Exceléncia Académica)

Acompanhamento - Aguardando primeira folha

Edital:

Documento do Beneficirio:

Regulamento do PROEX - IES Comunitarias

@ Atengio: O processo esta bloqueado para alteragio cadastral. Aguarde a liberagio do sistema pela CAPES.

Documentos | Exrato | Declaragdo

Voltar

Manual do Usuéario — versao 1.5

Péagina 79



CAPES
Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

6.3.3.1.1 Consulta das informacdes do beneficiario
Fluxo de navegacdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes

do Processo>> Aba Pessoas do Processo e/ou Aba Endereco e/ou Aba Dados bancarios.

Para detalhar as informagbes do beneficidrio, deve-se realizar previamente um
detalhamento do processo do beneficiario. Na tela Detalhe do processo, ao selecionar a aba

“Pessoas do Processo”, o sistema apresentara os dados do beneficiario.

Detalhe do Processo n° 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

Numero do Processo: 88882 227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)

Vigéncia do beneficic: @ 01/06/2016 a 31/0:

Programa CAPES:  PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte 3 Pés-Graduacio de Edital  PROSUP 2015
nstituicBes de Ensino Particulares (modulo Bolsas))

Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:

situagio:  Acompanhamento - Em Acompanhamento

Beneficiario

stituigdes || Dados Bancarios | Beneficios || Questiondrios

Dados do Beneficiario
Nome:
Sexo: Estado Civil:
Pais de Nascimento: Naturalidade:

Data de Nascimento:

Tipo: Nimero: Pais:

Na tela Detalhe do processo, ao selecionar a aba “Enderego”, o sistema apresentara os

dados de contato do beneficiario no Brasil.
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Numero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

Detalhe do Processo n® 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

88882.227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
01/06/2016 a 31/07/2018

PROSUP/Bolsas ama de Suporte & Pés-Graduagao

de Instituigdes de Ensina Particulares (médulo Bolsas)

Acompanhamento - Em Acompanhamento

nstituigdes Dados Bancdrios Beneficios || Questionarios

Situagdo:
Dados do Processo || Pessoas do Processo || Endereco
Dados de Contato no Brasil
CEP:
Cidade: UF:
Logradouro: Complemento:
Bairro: Namero:
Telefone:
Celular: E-mail:

Ocorrencias

Edital: PROSUP 2015

Documento do Beneficiario:

Documentos | Extrato | Declaragao

Voltar

Na tela Detalhe do processo, ao selecionar a

apresentara os dados bancarios do beneficiario no Brasil.

aba “Dados Bancarios”, o sistema

Nidmero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

Dados do Processo Pessoas do Processo

Dados Bancarios no Brasil

Nimero do Banco:
Agéncia:

Conta:

Situagdo:

Detalhe do Processo n° 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

88882.227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
01/06/2016 a 31/07/2018
PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte a Pos.

Graduagéo de Instituigdes de Ensino Particulares
(médulo Bolsas))

Acompanhamento - Em Acompanhamento

Enderego Instituigdes Dados Bancarios Beneficios

Nome do Banco:
Nome da Agéncia:

Tipo:

Ocorréncias

Edital: PROSUP 2015

Documento do Beneficiario:

Documentos | Extrato | Declaragdo

Voltar

© OBSERVAGCAO: Caso deseje alterar ou inserir informacées do beneficiario (Vide 6.3.2.2).
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6.3.3.1.2 Consulta das instituicbes de origem e de estudo
Fluxo de navegacdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes

do Processo>> Aba Institui¢des.

Para detalhar as informacdes das instituicbes de origem e de estudo, deve-se realizar
previamente um detalhamento do processo do beneficiario. Na tela Detalhe do processo, ao

selecionar a aba “Instituicdes”, o sistema apresentara as informacgdes da Instituicao de Origem.

Detalhe do Processo n° 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

Ocorréncias
& Processo

Numero do Processo:

Vigéncia do beneficio: @
Programa CAPES: PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte & Pos-Graduagao Edital: PROSUP 2015
de Instituicdes de Ensino Particulares (médulo Bolsas))
Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:
situagdo:  Acompanhamento - Em Acompanhamento
Documentos | Extrato | Declaragio | Voltar

Dados do Processo || Pessoas do Processo || Endereco| | Institui¢des ados Bancarios || Beneficios | Questionarios

Instituicio de Origem | Instituigdes de Estudo

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

CEP:

Pais:

Cidade: Estado:
Logradouro: Complemento:
Bairro: Numero:
Inicio: Término:

Para detalhar as informagfes da Instituicdo de Estudo, deve-se clicar na aba “Instituicoes
de Estudo’.
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Detalhe do Processo n° 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

Ocorrencias

Numero do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/07/2018

Programa CAPES: PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte & P6s-Graduacao Edital: PROSUP 2015
de Instituig@es de Ensino Particulares (mddulo Bolsas))

Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:

Situagdo:  Acompanhamento - Em Acompanhamento

Documentos | Extrate | Declaragdo | Voltar

Dados do Processo || Pessoas do Processo || Endereco | Instituides | Dados Bancérios || Beneficios || Questionarios

Instituigdo de Origem || Instituicdes de Estudo

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

CEP:

Pais:

Cidade: Estado:
Logradouro: Complemento:
Bairro: Nimero:
Inicio: Término:

6.3.3.1.3 Consulta dos beneficios
Fluxo de navegacgdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes

do Processo>> Aba Beneficios.

Para detalhar os beneficios cadastrados para o beneficiario, deve-se realizar previamente
um detalhamento do processo do beneficiario. Na tela Detalhe do processo, ao selecionar a aba

“Beneficios”, o sistema apresentara as rubricas, valores e quantidade de parcelas dos beneficios.

Detalhe do Processo n° 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas
Ocorréncias
& processo
Nuamero do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/07/2018
Programa CAPES: PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte a Pos- Edital: PROSUP 2015
Graduagdo de Instituiges de Ensino Particulares
(modulo Bolsas))
Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:
Situagdo: Acompanhamento - Em Acompanhamento
Documentos | Extrato | Declaragio | Volta
Dados do Processo Pessoas do Processo Enderego Instituigdes Dados Bancarios Beneficios Questionéarios
Rubrica ¢ Valor Unitdrio & Parcelas (Até) ¢ Valor Total ¢
Mensalidade R$ 2.200,00 26 R$ 57.200.00
Total: R$ 57.200,00
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6.3.3.2 Complementar Dados do beneficiario
Fluxo de navegacdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes

do Processo>>Complementar Dados.

& ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “Atencdo: O processo esta
bloqueado para alteracdo cadastral. Aguarde a liberagdo do sistema pela CAPES” ndo sera

possivel complementar os dados do beneficiario.

Para complementar dados do beneficiario (alterar ou inserir informagdes), deve-se realizar

previamente um detalhamento do processo do beneficiario. Na tela Detalhe do Processo, deve-

”

se clicar na opgao “

Detalhe do Processo n° 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

e :

Nuamere do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/07/2018
Programa CAPES: PROSUP/Balsas (Programa de Suporte a Pés- Edital: PROSUP 2015

Graduasao de Instituigdes de Ensino Particulares
(modulo Bolsas))

Nome de Beneficiario: Documento do Beneficidrio:

Situagdo: Acompanhamenta - Em Acompanhamento

Documentos | Extrato | Declaragio | Voltar

Como resultado, sera aberta a tela Complementar Dados do Processo. Na aba “Pessoas
do Processo” é possivel alterar ou inserir informagdes do beneficiario, tais como: E-mail, Dados

de Contato no Brasil e Dados de Contato no Exterior. Ao final, caso altere ou insira uma nova

informagéao, deve-se clicar na opgdo m
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Complementar Dados do Processo

Numero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

Situagéo:

Pessoas do Processo

Beneficiario

iciario
Nome:
Sexo:
Pais de Nascimento:

Data de Nascimento:

Documentos

Tipo:

E-mall

E-mail:

Enderego:

CEP:
Cidade:
Logradouro:
Bairro:

Fixo:

88882 227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
01/06/2016 a 31/07/2018
PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte

a Pés-Graduagdo de Institui¢des de
Ensino Particulares (madulo Bolsas))

Acompanhamenta - Em
Acompanhamento

Dados Bancérios

Nimero:

Selecione.,

Selecione.. v| +

Enderego:

CEP:
Cidade:
Logradouro:
Bairro:

Fixo:

Selecione.,

Selecione... v | 4+

Edital:

Documento do Beneficiario:

Estado Civil:

Naturalidade:

Pais:

Pafs:

Estado:
Complemento:
Nidmero:

Celular: Selecione

Pafs:

Estado:
Complemento:
Ndmero:

Celular:

Selecione..

PROSUP 2015
v+
B
v+
v+

Processo

Ocorréncias
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Na aba “Dados Bancarios” é possivel alterar os dados bancarios do beneficiario no Brasil.

Para isso, deve-se clicar na aba “Dados bancarios” e em seguida “Conta Nacional”. Ao final, caso

altere ou insira uma nova informacéao, deve-se clicar na opgao

© OBSERVAGCAO: Para incluir uma nova conta bancéaria no Brasil, deve-se clicar em conta

bancaria na opgdo “ * ” e apds cadastra-la deve-se clicar na opgéo

No caso do cadastro de novos dados bancérios, a conta deve ser conta corrente, estar
ativa (sempre verificar junto ao banco), ter como titular o beneficiario da bolsa e ndo ser conta
salario ou poupanca.

Para o Banco do Brasil, é recomendado verificar se a conta foi realmente ativada pelo
banco, pois, as vezes, faz-se necessario um depadsito inicial para que ocorra a ativagéo da conta.

Para a Caixa Econbmica Federal, o campo “Conta” deve ser preenchido informando
primeiramente o codigo de operagéo (composto por 3 digitos) e, em seguida, o nimero da conta.
Caso o somatorio dos digitos da operagéo e da conta ultrapassem 9 caracteres, desconsidere 0s

zeros a esquerda da conta. Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente Devem ser informados
. Agéncia: 1234 o Agéncia: 1234
o Cdédigo Operacao: 001 . Conta Corrente: 00112345-2
. Conta Corrente: 00012345-2

Para o Banco Santander, a conta deve ser inserida como séo apresentadas no extrato
bancério do correntista, ou seja, a partir dos algarimos 01, 02, 03 e 92 do inicio do niumero da
conta, o que significa que a conta € do tipo corrente. Se 0 nimero da conta iniciar com o algarismo
71, trata-se de conta salario, e com o algarimos 60, trata-se de conta poupanca. Nestas situagdes,
sera necessario informar outra conta, pois é permitido somente o pagamento em conta corrente.

Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente Devem ser informados
. Agéncia: 1234 o Agéncia: 1234
. Tipo de conta: 01 ) Conta Corrente: 01123456-2
. Conta Corrente: 123456-2
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Para o Banco do Estado do Rio Grande do Sul (Banrisul), o campo “Conta” deve ser
preenchido, obrigatoriamente, com 10 caracteres. Caso a conta informada nao possua 10 digitos,
inclua zeros a esquerda até completar 10 digitos da conta informada. Neste caso, o digito verificar
também é contado. Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente Devem ser informados
o Agéncia: 1234 . Agéncia: 1234
° Tipo de conta: 01 o Conta Corrente: 000123456-2
. Conta Corrente: 123456-2

O Banco Itau possui diferentes bancos. No entanto, o cédigo do banco para as contas
comuns (no caso, as dos beneficiarios) deve ser sempre 341. Caso seja inserido outro nimero,
a agéncia pode ndo ser localizada.

Quando a agéncia que se deseja incluir, ndo seja encontrada pelo sistema, deve-se entrar

em contato com a coordencao do programa na CAPES para solicitar o cadastro da agéncia.
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Complementar Dados do Processo

Numero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

Situacdo:

Pessoas do Processof | Dados Bancarios

Conta Nacional

Conta Bancaria:

Namero do Banco:

Agéncia:

Conta:

88882.227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
01/06/2016 a 31/07/2018
PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte

a Pds-Graduagdo de Instituigbes de
Ensino Particulares (madulo Bolsas))

Acompanhamento - Em
Acompanhamento

@ Para o dado bancario ser vinculado ao processo, & necessario selecionar a opgdo Salvar.

Edital:

Documento do Beneficiario:

Nome do Banco:
Nome da Agéncia:

Tipo:

PROSUP 2015

Processo

Ocorréncias
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6.3.3.3 Visualizar documentos do beneficiario

Fluxo de navegacao: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes
do Processo>>Documentos.

Para visualizar os documentos aceitos e reprovados do beneficiario, deve-se realizar

previamente um detalhamento do processo do beneficiario. Na tela Detalhe do Processo, deve-

« Documentos |y

se clicar na opgao

Detalhe do Processo n° 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

Ocorréncias
= Processo
Numero do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrade - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/07/2018
Programa CAPES: PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte Edital: PROSUP 2015

& Pds-Graduagado de Instituigdes de
Ensino Particulares (modulo Bolsas))

Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:

Situagdo: Acompanhamento - Em
Acompanhamento

| Documentos |Ext-at:- Declaragdo Voltar

Como resultado, sera aberta a tela Documentos do Processo, na qual sera exibida a

listagem dos documentos do beneficiario, conforme sua situagdo: documentos aceitos

”

“« Documentos” oU reprovados “¥ Documentos Reprov

« Documentos

Nome Tipo Responsavel Envio Responsavel Anexagio Data de Anexagio Situagio

Teste pdf Anexo do Recurso CAPES 11/04/2017 Aceito

® Documentos Reprovados

Nome Tipo Responsével Data de Anexagio

Teste.pdf Acompanhamento Institucional CAPES 11/04/2017
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6.3.3.4 Gerar ocorréncia para o beneficiario

Fluxo de navegacao: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes
do Processo>>Ocorréncias.

As alteracBes no processo do beneficiario devem ser realizadas via ocorréncia. Para

registrar uma ocorréncia para o beneficiario, deve-se realizar previamente um detalhamento do

processo do beneficiario. Na tela Detalhe do Processo, deve-se clicar na opgdo “ ““"™"* 7,

Detalhe do Processo n° 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

Ocorréncias

Numero do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrade - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/07/2018
Programa CAPES: PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte Edital: PROSUP 2015
& Pds-Graduagado de Instituigdes de
Ensino Particulares (modulo Bolsas))

Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:

Situagdo: Acompanhamento - Em
Acompanhamento

Documentos Extrato Declaragdo Voltar

Como resultado, serd aberta a tela Ocorréncias do Processo, na qual é possivel visualizar

e detalhar as ocorréncias existentes para o beneficiario ou registrar uma nova ocorréncia.
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Ocorréncias do Processo

=
=4 Processo

Numero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

88882 227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
01/06/2016 a 31/07/2018

PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte Edital:
a Pés-Graduagdo de Instituigdes de

Ensino Particulares (madulo Balsas))

Documento do Beneficiario:

Situagdo: Acempanhamente - Em
Acompanhamento
Ocorréncias
QOcorréncia Situagdo Data Ultima Alteragio Solicitante
Anotacio Aprovada 21/07/2017 09:16:56

Processo

PROSUP 2015

Agdo

Resultados por Pégina: 10 ¥

Para registar uma nova ocorréncia, deve-se clicar na opg¢ao

Ocorréncias do Processo

& Processo

Numero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

Situacgdo:

§8882.381956/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
01/06/2016 a 28/02/2019

PROSUC (Programa Suporte & Pés- Edital:

Graduagdo IES Comunitarias)

Documento do Beneficiario:

Acompanhamento - Em
Acompanhamento

Processo

Regulamento do Programa Suporte a
Pos-Graduagdo IES Comunitarias

Registrar Ocorrén

O sistema abrird a tela Nova Ocorréncia, na qual deve-se selecionar o “Grupo de

Ocorréncia” e/ou “Tipo de Ocorréncia” pretendido.
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© OBSERVACAQ: Caso tenha ddvida sobre o que cada ocorréncia permite, pode-se

selecionar a ocorréncia desejada e passar o ponteiro do mouse sobre o hint @ para visualizar
a explicacdo da ocorréncia.

Nova Ocorréncia

Processo

Numero do Processo: 88882.3581956/2016-01 (Migrado - SACPAIS)

Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 28/02/2019

Programa CAPES: PROSUC (Programa Suporte a Pos- Edital: Regulamento do Programa Suporte a
Graduacao IES Comunitarias) Pos-Graduacdo IES Comunitarias
Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:
Situagdo: Acompanhamento - Em
Acompanhamento
Voltar

Ocarréncia
Grupo da Ocorréncia: Tipo da Ocorréncia:

Selecione.. v Selecione.. v

& ATENCAO: As ocorréncias que o responsavel pode executar depende da parametrizacao
de cada edital.

& ATENCAO: As ocorréncias registradas para processos de beneficio serdo incluidas na

Lista de Ocorréncias com a situacao: Aprovada, ndo dependendo da anuéncia do técnico CAPES.

& ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “Atencdo: O processo esta
bloqueado para alteragdo cadastral. Aguarde a liberacdo do sistema pela CAPES”, como
exemplificado na tela abaixo, ndo sera possivel gerar as ocorréncias de Finalizar, Alterar vigéncia
de beneficios, Suspender processo, Cancelar Ocorréncia, Reativar processo, Cadastrar licenca

maternidade e Realizar prorrogacdo com énus.
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CAPES
Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Detalhe do Processo n® 88887.172575/2018-00 do Programa PROEX

Ocorréncias
= Processo
Numero do Processo: 88887.172575/2018-00
Vigéncia do beneficio: @ 01/08/2018 a 30/04/2020
Programa CAPES: PROEX (Programa de Exceléncia Académica) Edital: Regulamento do PROEX - IES Comunitarias
Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:

Situagio: Acompanhamento - Aguardando primeira folha

® Atengdo: O processo esta bloqueado para alteracdo cadastral. Aguarde a liberagdo do sistema pela CAPES.

Documentos | Extrato | Declaraggo | Voltar

6.3.3.4.1 Ocorréncia — Finalizar

A ocorréncia “Finalizar” permite finalizar processos de bolsa, podendo ocorrer quando o
processo foi expirado ou antes do tempo concedido. Pode ser acionada: pelo participante, ao

registrar ocorréncia ou automaticamente pelo sistema, quando o discente & cancelado na

Plataforma Sucupira.

& ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “Atencdo: O processo esta
bloqueado para alteracao cadastral. Aguarde a liberagcdo do sistema pela CAPES” néo sera

possivel gerar ocorréncia de Finalizar.

& ATENCAO: Os processos de bolsas serdo expirados automaticamente pelo sistema apos

atingir o fim de vigéncia da bolsa. O processo expirado continua consumindo a cota.

& ATENCAO: Os processos de bolsas seréo finalizados automaticamente pelo sistema todo
dia 19 do més seguinte ao fim de vigéncia da bolsa. Ao finalizar a bolsa, a cota € liberada. Caso
queira utilizar a cota para outro bolsista, apos a ultima geracao de folha de pagamento da bolsa

gue esta consumindo a cota, ela podera ser finalizada via ocor